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RACUNALNIK (angl. Computer)

Racunalnik je naprava, namenjena za samodejno
izvajanje racunalniskih programov, s katerimi se
obdelujejo in shranjujejo podatki. S pomocjo vhodnih
enot podatke vnesemo v racunalnik, z izhodnimi

enotami pa vidimo rezultat obdelave racunalnika.

VRSTE OSEBNIH RACUNALNIKOV

= namizni racunalnik (PC),

tabli¢ni racunalnik,

= prenosni racunalniki (prenosnik),

dlancnik.

Zgradba rac¢unalnika / strojna oprema

(angl. Hardware)

Strojna oprema racunalnika je sestavljena iz fizi¢nih

delov racunalnika, ki so vanj vgrajeni ali nanj prikljuceni.

. monitor (zaslon)

. mati¢na plosca

. procesor (CPU)

. primarni pomnilnik (RAM)

o A W N =

. razsiritev kartice (grafi¢na kartica, zvo¢na
kartica ...)

. napajalnik

. opti¢ni enota (CD/DVD enota)

. sekundarni pomnilnik (trdi disk)

. tipkovnica

= WO 00 ~N O

0. miska

vir: www.geministyle.si




Vhodne enote
. So naprave, ki nam omogocajo vnos podatkov v
racunalnik (tipkovnica, miska, opti¢ni bralnik, digitalni

fotoaparat, mikrofon ...).

Izhodne enote
so naprave, ki omogocajo prikaz podatkov iz

racunalnika (monitor, tiskalnik, zvocniki, projektor ...).

Pomnilnik (angl. Memory)

... je naprava za shranjevanje podatkov. Poznamo
zunanje pomnilnike (trdi disk, USB klju¢, zgosc¢enka) in
notranje pomnilnike (bralni pomnilniki — ROM, bralno-

pisalni pomnilniki — RAM).

vir: pixabay.com

Zgradba racunalnika / programska oprema

(angl. Software)

Sama strojna oprema racunalnika ne omogoca delo z
njim. Potrebujemo $e programsko opremo. Pod
pojmom programska oprema razumemo Stevilne
programe, ki omogocajo izvajanje razlicnih del
(operacijski sistem, gonilniki, urejevalnik besedil Word
...). Operacijski sistem (npr. Windows 7, Windows 8.1,
Windows 10, Linux, Mac OS) spada pod programsko

opremo in je nujna za delovanje racunalnika.

¥1 8 pa 5

T

posnetek zaslona namizja
(Windows 10)




Poleg operacijskega programa imamo Se programe, s
katerimi izvrSujemo konkretne naloge. Z njimi lahko
urejamo besedila (Word), riSemo (Slikar), racunamo
(Excel, Kalkulator), igramo racunalniske igre, brskamo
po spletu (Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla
Firefox ...), poSiljamo in prejemamo elektronsko posto
(Outlook, Gmail), se neposredno pogovarjamo s
sogovornikom (npr. Skype, Google Meet, Microsoft
Teams ...) ali komuniciramo s pisanjem sporocil s

pomocjo tipkovnice (npr. Messenger, Viber ...).

MISKA (angl. Computer mouse)

Z misko vodimo kazalnik (v obliki puscice) po zaslonu. S
pritiskanjem (klikanjem) na gumba miske oznacujemo
in odpiramo elemente namizja, mape, datoteke in

zaganjamo programe.

Misko sestavlja ohisje, na katerem sta obicajno dva
gumba (levi in desni) ter kolescek za premikanje po
dokumentu gor-dol ter kabel za prikljucitev na
racunalnik. Poznamo tudi brezzi¢ne miske. Pritiskom na

gumba miske pravimo tudi klikanje.

Najvec se uporabljajo naslednji kliki:

= enojni klik na levem gumbu miske za
oznacevanje ikon, map, datotek,

= enojni klik na desnem gumbu miske za
odpiranje priro¢nega menija,

= dvoklik (dvakrat hitro pritisnemo levi gumb za
odpiranje datotek, map in zagon programov),

= zadrzani levi klik (s kazalcem miske se

postavimo na izbrani objekt - ikono, mapo,

vir: thetechjournal.com

levi klik .
e desni klik
dvoklik

e zadrzani klik



besedilo, pritisnemo levi gumb na miski in ga
drzimo pritisnjenega, medtem ko premikamo
misko na zeleni polozaj na namizju oziroma v

aktivnem oknu).

TIPKOVNICA (angl. Computer keyboard)

Tipkovnica sluzi za vnos podatkov in upravljanje s
programom. Ob pritisku na tipko na tipkovnici se na
zaslonu oziromav odprtem dokumentu izpisujejo znaki,

Crke, Stevilke, ki so na doloceni tipki, ki jo pritisnemo.

Imamo tipke za vnasanje ¢rk, besed, sStevilk in drugih

znakov.

vir: purepng.com

DELO NA RACUNALNIKU Z OPERACIJSKIM
SISTEMOM WINDOWS 10
Vklop racunalnika

£ ) Racunalnik vklopimo s pritiskom na stikalo za

vklop (obicajno najvedji gumb na prednji strani
ohisja). Po pritisku na gumb, racunalnik izvede vec
korakov (inicializacija BIOS-a, inicializacija naprav oz.
strojne opreme, nalaganje operacijskega sistema). V
kolikor je racunalnik zasciten z geslom, se nam
prikaze pogovorno okno za vnos gesla. Geslo vnesemo

s pomocjo tipkovnice ter pritisnemo tipko Enter.

Spanje
Ponovni zagon rac¢unalnika (angl. Restart) Zaustavitev sistema

Ponowvni zagon

Vcasih je potrebno racunalnik vnovi¢no zagnati. O tem

nas tudi obvesti racunalnik sam (na ekranu se prikaze

m Canrhe Crich Sada San=
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obvestilo o potrebnem ponovnem zagonu). Racunalnik
zahteva od uporabnika ponovni zagon, npr. ob prenosu
posodobitev z interneta, ob namestitvi nove
programske ali strojne opreme. Z vnovi¢nim zagonom

se spremembe zapisejo v registrsko datoteko.

Racunalnik ponovno zazenemo tako, da kliknemo na
gumb Start, pois¢emo in izberemo moznost Napajanje
(angl. Power) in nato z levim klikom izberemo moznost

Ponovni zagon (angl. Restart).

Ponovni zagon je tudi prava resitev v primeru, ko
opazimo, da racunalnik deluje pocasneje (npr. vecje
Stevilo odprtih programov in datotek ...). Pri ponovnem
zagonu se racunalnik zaustavi oziroma izklopi, a se takoj

po zaustavitvi tudi samodejno vklopi nazaj.

Zaustavitev racunalnika (angl. Shut down)

Racunalnik pravilno zaustavimo tako, da najprej
zapremo vse odprte programe, datoteke, pogovorna
okna, nato kliknemo na gumb Start, izberemo moznost
Napajanje (angl. Power) in nato Se Zaustavitev

sistema (angl. Shut down).

NAMIZJE (angl. Desktop)

Namizje je osnovni zaslon, ki ga vidimo na ekranu, ko se
operacijski sistem nalozi. Na namizju imamo:
= razlicne ikone (slicice, ki predstavljajo bliznjice
do programov ali mape, datoteke),

= opravilno vrstico ter

Spanje

Zaustavitev sistema

Ponovni zagon

C'J C
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* sliko namizja (ozadje).

lkone (angl. Icons) nam omogocajo, da preprosto in
hitro dostopamo do opravil za upravljanje programov,
datotek in map. Vrste in Stevilo ikon se od racunalnika
do racunalnika razlikuje. Namizje lahko spreminjamo

ustrezno nasemu razpolozenju in osebnosti.

POMEMBNEJSE IKONE NA NAMIZJU

Ta racunalnik (angl. This PC)
... je bliznjica do programa, ki nam kaze vsebino trdega
diska, CD-ROM pogona in omreznih mest ter druge

strojne opreme, ki je priklju¢ena (npr. USB kljuc).

Dokumenti (angl. Documents)

. je mapa, v katero shranjujemo ostale mape
(podmape), dokumente, slike, glasbo in druge
datoteke.

Kos (angl. Recycle Bin)
... vsebuje izbrisane datoteke, mape in druge datoteke.

Tu ostanejo, dokler ga ne izpraznimo.

Poleg teh ikon, imamo na namizju lahko Se ikono
spletnega brskalnika (npr. Google Chrome), ikono .
odjemalca elektronske poste (npr. Outlook), ikono

Moja omrezna mesta ...



lkone programov

. predstavljajo bliznjice za zagon programov (npr.
Microsoft Word). Njihova oblika ni vnaprej dolocena.
Odvisna je od programa, ki mu pripada (moznosti je
neskon&no). Ce na ikoni programa naredimo dvoklik, s

tem pozenemo program, ki mu ta ikona pripada.

lkone dokumentov

... predstavljajo datoteke, ki smo jih ustvarili in shranili z
razlicnimi programi (besedila, tabele, slike ...). Oblika
ikone je praviloma ista, kot je programska ikona, ki
pripada programu, s katerim je bil ta dokument
ustvarjen. Ce na ikoni dokumenta izvréimo dvoklik, se
samodejno pozene program, s katerim je bil ustvarjen

ta dokument, obenem pa se dokument odpre.

Ustvarjene datoteke imajo tudi svoje koncnice, in sicer:

= arhivske datoteke = .rar, .zip (“stisnjene”
datoteke)

= multimedijske datoteke = .avi, .mpeg, .wmv,
.divx

= glasbene datoteke =.mp3, .wma

= dokumenti = .docx (Wordovi dokumenti), .pdf
(dokumenti PDF), .xlsx (Excelovi dokumenti)

= slikovne datoteke = .jpg, .jpeg, .gif, .bmp




OKNO (angl. Window)

Ko zazenemo ikono na namizju (npr. Ta racunalnik, slika

spodaj) ali mapo, se nam odpre Okno.

=} @ = | Taraéunalnik — [} X
Racunalnik Pogled (7]
« - 4 z > Tarafunalnik » v |0 Prei$éi Ta rafunalnik pel
“  Mape (6
v
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! ~ Naprave in pogoni (3)
tecajiss -
A Lokalni disk (C:) USE (D:)
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St. elementow: 9

DELO Z OKNI, DATOTEKAMI IN MAPAMI V OKOLJU
WINDOWS

Ustvarjanje nove mape na namizju

Na “praznem delu” namizja, pritisnemo desni gumb
na miski. Odpre se nam priro¢no okno, v katerem se z
misko premaknemo na Novo (angl. New). Nato se
premaknemo na Mapa (angl. Folder) in to potrdimo z

Pogled

levim klikom na miski. S tem ustvarimo mapo na =

Osvezi

Prilepi

namizju z imenom Nova mapa, kar potrdimo s tipko

Lastnosti grafike...

Enter. Mmoo

Novo > ‘ Mapa

1 Nastavitve zaslona & Bliznjica
i Prilagodi ') Microsoft Access Zbirks podatkov

[& Bitna slika

B Stk

§% Microsoft Wordov dokument

%] Microsoft PowerPointova predstavitev
@] Microsoft Publisherjev dokument

|=] Besedilni dokument

7 Microsoft Excelov delovni list

n —




Odpiranje datoteke ali mape

Z misko se postavimo na ikono na namizju, kijo zelimo
odpreti in uporabimo dvoklik (dvakrat levi gumb na

miski). Odpre se nam mapa oziroma okno.

Namesto “dvoklika”, lahko odpremo mapo tudi tako,
da enkrat z levim gumbom kliknemo na zeleno mapo

ali datoteko in nato pritisnemo tipko Enter.

Preimenovanje datoteke ali mape (angl. Rename)

Mapo, ki jo Zelimo preimenovati, ozna¢imo z levim
gumbom na miski. Pritisnemo Ffunkcijsko tipko F2
(ime se nam oznadi z modro bravo), za¢nemo tipkati
(vnasati) novo ime in pritisnemo tipko Enter za

potrditev.

Mapo lahko preimenujemo tudi tako, da na Zeleni
mapi pritisnemo desni gumb na miski. Odpre se nam
priro¢ni meni (“belo okno”), v katerem se z misko
premaknemo na Preimenuj (angl. Rename) in kliknemo
z levim gumbom na miski. Ko se nam ime mape oznaci
z modro barvo, za¢nemo vnasati novo ime in

pritisnemo tipko Enter.

Spreminjanje pogleda (videza) elementov v mapi

Odpremo mapo. V oknu, ki se nam odpre, se

premaknemo na menijsko vrstico (slika na naslednji

strani) na gumb Pogled (angl. View) in pritisnemo levi
gumb na miski (levi klik). Odpre se nam podokno, v

Odpri
Pripni v hitri dostop
@ Open as Brackets project
Ea Preglejte s programom Windows Defender ...




katerem izberemo z levim klikom Zeleni videz
elementov (Izredno velike ikone, Ploscice, lkone,

Seznam, Podrobnosti ...).

Z | = | Taratunalnik _ = <

Racunalnik Pogled / - @

=T ERF - = Potrditw lja el 1 El
[TH Podakno za predogled == Srednje velike ikone [ Male ikone I [] D otrditvena polja elementa

i Seznam odrobnosti ) [] Datoteéne pripone - i .
st Hiti E?r:::;%:a' ([H Podcino s podrobnostn EE Vsebina = R:Z:'ft' b ] Skeiti elementi Sleliuil:l:l:al:i:e MOZvI"IOStI
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Dokumenti -
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tecajiss
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I

thumbnails
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Dokumenti
J) Glasha
I MNamizje
‘ Prenosi
| Slike
m Videoposnetki
“i. Lokalni disk (C)
- USB (D)

St. elementow: 9 =2 =

Kopiranje datoteke/mape v drugo mapo

|zrezi
Z misko se premaknemo na mapo, ki jo Zelimo i
Ustvari bliznjico
kopirati. Pritisnemo desni gumb na miski (desni klik). v -
reimenuyj
oknu, ki se nam odpre, izberemo z levim klikom ukaz Lastnos

Kopiraj (angl. Copy).

Nato odpremo mapo, v katero bomo mapo kopirali

(lahko odpremo tudi USB klju¢). V oknu na praznem -

Kopiraj
Prilepi

delu (to je na »beli povrsini« v mapi) pritisnemo desni

Ustvari bliznjico

Izbrigi

gumb (desni klik). V meniju izberemo z levim klikom remens

Lastnosti

ukaz Prilepi (angl. Paste). V kolikor imamo vec

podatkov za prenos, se nam odpre Se okno — “¢rta”, ki

prikazuje prenos.



Brisanje datoteke ali mape

Mapo ali datoteko, ki jo Zelimo izbrisati, oznac¢imo

Odpri
&l lzprazni kos [}
Pripni na zacetni zaslon

(levi klik). Na tipkovnici pritisnemo tipko Delete.

Prikaze se nam okno, ki zahteva potrditev brisanja*

izbrane mape (Ali ste prepricani, da zelite ...). Kliknemo Ustvari bliznjico

Preimenu;j

na gumb Da. Tako smo mapo ali datoteko premaknili v

Lastnosti

Kos. S

Vsebino kosa lahko tudi obnovimo (angl. Restore). V

primeru, da mapo ali datoteko odstranimo tudi iz kosa

(Izprazni kos), je mapa ali datoteka odstranjena s trdega
diska (angl. HDD).

Ustvarjanje bliznjice na namizju v okolju Windows 10

Kliknemo na gumb Start. V seznamu namescenih
programov pois¢emo ime programa, za katerega
zelimo wustvariti bliznjico na namizju. Z misko se
pomaknemo na ime programa in pritisnemo desni
gumb na miski. V priro¢nem meniju, ki se nam je odprl,
misko pomaknemo na besedo Vel nato misko
pomaknemo na moznost Odpri mesto datoteke in

potrdimo z levim klikom.

AE Ac

=12 Pripni na zacetni zaslon ﬁ MINELRAFY

Vet . - -
== Pripni v opravilno vrstico

Odstrani
° Zazeni kot skrbnik

Odpri mesto datoteke
Brackets

Budilke in ura



https://www.google.com/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwjQ7cuF7JndAhUH36QKHTviCqQQjRx6BAgBEAU&url=https://support.microsoft.com/sl-si/help/4026764/windows-empty-the-recycle-bin-in-windows-10&psig=AOvVaw22X88e1V0_Ni4RX7L802LY&ust=1535892614711025

Odpre se nam okno, v katerem imamo z modro barvo
oznalen program. Misko pomaknemo na oznacen
program, pritisnemo desni gumb na miski. V prirocnem
meniju, ki se odpre, misko najprej pomaknemo na
moznost Poslji (angl. Send to), nato Se na moznost
Namizje (ustvari bliznjico) (angl. Desktop (Create

shortcut) in potrdimo z levim klikom.

Orodja za bliZnjice  Orodja za slike Programs

E =
Osnovno Skupna raba Pogled Upravljanje Upravljanje

Spreminjanje slike na namizju v okolju Windows 10

Na »praznem delu« namizja, pritisnemo desni gumb
na miski. V prirocnem meniju z levim klikom potrdimo
moznost Prilagodi (odpre se nam okno Nastavitve in
moznost Ozadje). V razdelku Izberite sliko, z levim
klikom izberemo poljubno sliko. Okno Nastavitve

zapremo (slika na naslednji strani).

LN <« Lokalni disk (C:) » ProgramData » Microsoft » Windows » StartMenu » Programs » v 0 Prei&ci Programs
() Ime Datum spremembe  Vrsta Velikost
3 Hitri dostop
Conexant Mapa z datotekami
B Namizie N ' .
Dostopnost v sistemu Windows Mapa z datotekami
‘ Prenosi
Maintenance Mapa z datotekami
=] Dekumenti Orodja zbirke Microsoft Office 2016 Mapa z datotekami
= Slike Pripomocki za Windows Mapa z datotekami
jsintre Sistemnska orodja Mapa z datotekami
tecajiss Skrbniska crodja za Windows Mapa z datotekami
tecajiss Zagon Mapa z datotekami
. TH Access 2016 Bliznjica 3KB
thumbnails .
8 Acrobat Reader DC ) 3KB
Odpri
‘@ OneDrive ',r—ll Brackets 1KB
Odpri mesto datoteke i
Excel 2016 3KB
[ Ta racunalnik - . . . )
71 Google Chrome Odpravljanje tefav z zdrugljivostjo 3IKB
5] Dokumenti (7] MiracastView Pripni v opravilno vrstico KB
Glasha 3
J.’ !:a Nastavitve Obnovi prejénje razlicice KB
B Namizje #& OneDrive za podjetja s
‘ Prenosi P:'Eg OneMote 2016 Poslji > | B Dokumenti
=] Slike %P Outlock 2016 lzresi [ Mamizje (ustvari bliZnjico)
; = MNaprava Bluetooth
m Videaposnetki ':E PowerPoint 2016 Kopiraj a ) P ok
&4 Print Dialo = Prejemnik faksa
‘e LOkalni disk (C:) - g Ustvari bliznjico
E@Pubhsher 2016 7 Prejemnik poite
. ' Izbrii .
- USE (D) ‘}3 Skype za podjetja 2016 . ¢ Stisnjena mapa
S </ FE] Winrd 2018 & Preimenuj USB (D:)
St. elementov: 23 1izbran element, 2,39 KB Lastnosti =

== Pogon DVD RW (E)




Nastavitve

& Osnowno Predogled

| Poiscite nastavitev |

Prilagoditev

Primer besedila

I Ozadje

z

Barve

Cd Zaklenjeni zaslon

Z Teme Ozadje

| Slika \
=

&5 Zacetni meni

Izberite sliko

E«RBEli

Prebrskaj

B Opravilna vrstica

Iskanje aplikacij, datotek in programov na racunalniku

Misko pomaknemo na ikono Iskanje (ikona v obliki
lupe, ki se nahaja zraven gumba Start) in pritisnemo levi
klik. Odpre se nam okno za vnos iskanja. Ce Zelimo
poiskati datoteke, aplikacije in nastavitve, enostavno
za¢nemo tipkati. Zadetki se nam sproti prikazujejo v

oknu.

Ce Zelite poiskati aplikacije,
datoteke in nastavitve, zacnite
tipkati.

13¢ite po sistemu Windows




UPORABA PROGRAMA RACUNALO (KALKULATOR)

(angl. Calculator)

Zazenite program Kalkulator, izberite moznost
Standardni in izracunajte spodnji racun:
19+8+2022/12*365-45,67-61729,58=

S pomocjo programa Kalkulator pretvorite razlicne

merske enote, kot je prikazano spodaj:

1 Cevelj = cm
5 mach = km/h
10€= RSD (srbski dinar)

DELO S PROGRAMOM SLIKAR (angl. Paint)

Zazenite program Slikar (angl. Paint) in s pomocjo

miske narisite sliko kot je prikazana spoda;.

7oA gl S~OoOomA-|w o
+ SQOD OB - Koo

#2Q a3

orod

—
Velikos

[ EeEEs mEEE g
st | Bava | Barva . . Priprava

R RTE Lulatally

\\\\\\

Kalkulator

STANDARDNI




VAJA: Delo z okni, datotekami in mapami

8.

9.

. Na namizju ustvarite novo mapo in jo poimenujte VKLOPI.SE

. S pomocjo pripomocka Kalkulator izracunajte spodnji racun, za izracun

uporabite znanstveni nadin:

((171042022)*60)-(144/12)+(505,55*2)=

Okno pripomocka Kalkulator premaknite na namizju v levi zgornji kot ekrana
(okna ne zapirajte).

Ustvarite posnetek zaslona (angl. Print Screen).

Znotraj mape Dokumenti ustvarite podmapo z imenom ZLU_VAS-PRIIMEK

V programu Slikar na risalni list vstavite oziroma prilepite sliko posnetka zaslona.
Ustvarjen dokument shranite kot slikovni format (JPEG ali PNG) v mapo
VKLOPI.SE, ime datoteke POSNETEK _ZASLONA

Vsa odprta okna zaprite.

Mapo VKLOPI.SE iz namizja prekopirajte v mapo ZLU_VAS-PRIIMEK

10. Iz namizja izbrisite mapo VKLOPI.SE

11. Kos izpraznite.




RACUNALNISKI VIRUSI

Virus je racunalniska programska koda, ki je napisana z

namenom Sirjenja. »pripne« se na program ali datoteko,

tako da se lahko Siri iz enega racunalnika v druge in jih
tako okuzi. A

VIRUS

vir: avast.com

<
Virusi lahko poskodujejo programsko opremo, strojno

opremo ali okuZijo datoteke. Skoda je lahko
nepopravljiva in v najslabSem primeru pomeni izgubo

dragocenih podatkov.

»Crv« (angl. Worm) je podobno kot virus zasnovan z
namenom samodejnega Sirjenja. Ko se »naselic v
racunalnik, preis¢e datoteke z naslovi in se sam

razposlje na te naslove.

»trojanski konj« (angl. Trojan horse) je racunalniski
program, ki navzven zgleda kot prijazen uporabniski
program, Vv resnici pa lahko prevzame nadzor nad
racunalnikom in povzrodi Skodo z brisanjem podatkov

ali razposiljanjem podatkov, ki jih imamo v racunalniku.

Okuzba racunalnika z virusi

Virus lahko na racunalnik prenesemo na naslednje
nacine:

= preko priponke v elektronski posti,
P prip P 2

4 ,ymus

= 7 obiskom »sumljive« oz. lazne spletne strani,

= preko racunalniskega omrezja,

= prekoizmenljivega pomnilnega medija ter

= zuporabo nelicenc¢nih (piratskih) programov.

vir: pulzo.com



Zascita pred virusi (protivirusni ukrepi)

Protivirusni programi preprecujejo okuzbo z virusom
pod pogojem, da ga redno posodabljamo z
najnovejsimi podatki o virusih. Najpomembnejsi ukrep
je tako namestitev ustreznega protivirusnega
programa, ki pregleduje podatkovne diske, mape in
datoteke. Priporocljivo je, da to opravimo vsak dan,
zlasti po tem, ko smo protivirusni program nadgradili z
najnovejsimi podatki o virusih. Vsi sodobni protivirusni
programi imajo moznost samodejnega posodabljanja
preko interneta v casovnem intervalu, ki ga sami
dolo¢imo (obicajno je to vsaki¢, ko se povezemo na

splet).

Brezplacna razli¢ica programa Avast Free Anitivirus je
bila v letu 2021 s strani neodvisnih organizacij, ki se
ukvarjajo s testiranjem in primerjavo protivirusnih
programov, izbrana za najboljsi brezplacni protivirusni

program (vir: www.pcmag.com).

Pozarni zid (angl. Firewall)

Pozarni zid je strojna in/ali programska oprema za
varovanje racunalnika, ki preprecuje nepooblas¢eno
vstopanje v racunalnik, omejuje pa tudi prometiz njega.
Najpogosteje se uporablja iz varnostnih razlogov, saj
predstavlja eno  najpomembnejSih  varnostnih
mehanizmov v omrezju. Vsi podatki, ki se prenasajo
med omrezjema, loCena s pozarnim zidom, potujejo
preko njega. Za pozarni zid lahko nastavimo posebna
pravila, na podlagi katerih se specificen tok podatkov

pri prenosu med enim in drugim omrezjem dovoli ali pa




zavrne. Uporaba pozarnega zidu je priporocljiva za

vsako napravo, ki se povezuje v internet.

INTERNET

Gre za javno dostopno globalno omrezje oz.
medmreZje, v katerega so povezani racunalniki in
racunalniske mreze, ki se med seboj sporazumevajo po

enotnih pravilih, t.i. internet protokolom.

Internet nam omogoca, da iS¢emo in si izmenjujemo
informacije in podatke, brskamo po straneh in
dokumentih svetovnega spleta (WWW — World Wide
Web), posiljamo elektronsko posto, »klepetamo« s
sorodniki, prijatelji, poslovnimi sodelavci na drugem
koncu sveta (npr. Skype), urejamo svoje finance (e-
bancnistvo), gledamo televizijo, poslusamo radio,
kupujemo, uporabljamo spletna druzbena omrezja

(npr. Facebook, Twitter).

Internet lahko uporabljamo doma, v sluzbi, Soli, v javnih
ustanovah (knjiznice, spletne kavarne). Racunalnike,

povezane Vv internet, Stejemo v stotine milijonov.

Stevilo uporabnikov interneta se poveluje iz minute v Vet kot 4.66 milijarde
minuto. S Siritvijo interneta in povecanja njegovih uporabnikov interneta v
uporabnikov, se je povecalo Stevilo storitev, ki jih nudi letu 2021.

internet.

Storitve interneta

Glavne storitve interneta so:
= svetovnisplet,

= elektronska postain



= prenos podatkov (angl. FTP — File Transfer

Protocol).

Kaj potrebujemo za dostop do omrezja internet?

Ce Zelimo brskati po spletu, potrebujemo poleg
naprave (osebni racunalnik z vgrajeno mrezno kartico,
pametni telefon ali tabli¢ni racunalnik), Se ponudnika
internetnih storitev (angl. ISP - Internet Service

Provider) in racunalniski program, t.i. spletni brskalnik.

Ponudnika internetnih storitev izberemo sami. Ti
ponudniki nam ponujajo razlicne vrste in hitrosti
povezave na internet. Ce imamo povezavo na klic po
telefonski liniji, moramo vedno vzpostaviti povezavo,
ko zelimo brskati po spletu. Izberemo pa lahko tudi
ponudnika hitre, Sirokopasovne povezave, ce ni
tehni¢nih omejitev v kraju, kjer zivimo. V tem primeru
imamo vedno vzpostavljeno povezavo na internet.
Obstajajo pa tudi brezzicne povezave. Na splet se lahko
tako povezemo brezzi¢no (angl. Wireless) z mobilnimi

napravami (pametni telefoni, tabli¢ni racunalniki).

Na kratko o svetovnem spletu (angl. World Wide Web)

Svetovni splet je najbolj priljubljena storitev na
internetu. Svetovni splet je nastal leta 1989 v CERN-u
(Tim Berners-Lee). Splet in internet sta se po vsem
svetu uveljavila izjemno hitro. Svetovni splet danes
sestavlja nepregledno Stevilo spletnih strani z

informacijami v obliki besedil, slik, zvo¢nih posnetkov,




filmov. Svetovni splet omogoca izmenjavo informacij in

povezovanje uporabnikov.

Spletna stran (angl. Website)

Spletna stran je v racunalnistvu dokument z
nadbesedilom, ki ga prikaze spletni brskalnik. Spletna
stran, narejena z jezikom HTML, lahko vsebuje besedilo,
slike, zvok, video, animacije in druge interaktivne
elemente. Tako obogateno besedilo imenujemo tudi

hipertekst (angl. Hypertext).

Zakaj Zasavska ljudska univerza?

. ker vam svetuje in vam odpira nove 2ivijenjske priloznosti

AAAAAAAA

Novice

£

posnetek zaslona spletne strani Zasavske ljudske univerze



Spletni naslov (angl. Web address)

Tako kot ima vsak dom svoj edinstven naslov, ima tudi
vsaka spletna stran svoj spletni naslov ali URL (angl.
Uniform Resource Locator). URL naslov je sestavljen iz
vec delov:
= protokol (http) — protokol oz. pravila, po katerih
se med seboj sporazumevajo racunalniski
sistemi,
= vrstainternetne storitve (Wwww),
* ime, oznaka gostitelja oz. lastnika spletne strani,
= domenska kon¢nica—oznacuje drzavo, v katerije
spletna stran registrirana (.si = slovenske strani,
.de = nemske strani, .eu = evropske drzave itd.),
vladno organizacijo (.gov), podjetja oz.
komercialne strani (.com), organizacije, ki so del
neke mreze (.net), .org pa oznacuje ponavadi

neprofitne organizacije in drustva

—
L | N' -.'r.'rl.'ul.'ul.'u = 1 ..'r
ek._ ) |oe http://www.vgc-zasavije.si,

Varnost na spletu — naj bo vase brskanje po spletu varno

Internet je zelo razsirjen in s svojo priljubljenostjo
vedno bolj nevaren. Uporabniki spleta se lahko kaj hitro
ujamejo v skrivne pastiinterneta. Na internetu najdemo
raznovrstne podatke, informacije, vsebine, vedno bolj
pa se uveljavlja tudi poslovanje in nakupovanje prek
spleta, saj je tak nacin poslovanja preprost. S tem pa je
povecana tudi nevarnost, ki preZi na uporabnike. Ce se
drzimo nekaterih pravil, bomo sebi in drugim
uporabnikom pomagali poskrbeti za varnost.

CESTITAMO!

Vi ste danasnji dobitnik telefona ___!
Pritisnite gumb "DA" in potrdite
prevzem svoje nagrade, preden se
Cas iztece.

Se 1:26 do izteka!

Taksnim in podobnih spletnim
“ponudbam” se izogibamo!




Eden od pravil je ta, da ne prenasamo datotek, za
katere nismo prepric¢ani, da so varne. Vsako elektronsko
sporocilo s priponko je treba razumeti kot potencialno
groznjo, tudi ¢e prihaja od nekoga, ki ga poznamo. Na
elektronsko posto, kjer zahtevajo nase financne
podatke, ne odgovarjamo ter ne sledimo povezavam.

Nekatere strani so lahko povsem identi¢ne uradni

ZADENITE 1.000,00 € na mesec
ZA VEDNO!
Kliknite tuka; ...

spletni strani podjetja, bank, zato je potrebno biti

Taksnim in podobnih spletnim
“ponudbam” se izogibamo!

pozoren na spletni naslov (URL) ter stopnjo zascite, ki
nam jo stran ponuja. Varne spletne strani imajo
protokol [jld#s in ne le http.

Spletni strani o varni rabi interneta (Varni na internetu, s

@VARNI
NA INTERNETU hEsse  wesven  wover  zapoosnA  omowa Q

NAJPOGOSTEJSE TEZAVE, S KATERIMI SE SOOCAJ0 SPLETNI UPDRABNIK
Ougoror s vado te2ava s veretno nahs med 2

PREJELI STE IZSILJEVALSKI PREVARA, Ki CILJA
EMAIL, DA SO VAM VDRLI [PRODAJALCE NA SPLETNI
RACUNALNIK OGLASNIKIH

NEOBICAJNI TELEFONSKI ALI LAHKO ZAUPAM SPLETN
KLICI IZ TUJINE! RGOVINI?|

» KA Lasa0 WAREOITE 4 kA3 LANKD HAREDITE

INVESTICIJSKE PREVARE §} LAZNI TRGOVCI Z]
KRIPTOVALUTAMI RABLJENIMI AVTOMOBILI

3 KA LAvO NAREDITE 3 LAk ake

IMAM DRUGO TEZAVO

afe.si)

posnetek zaslona spletne strani Varni na internetu




Delavnice za ugence in dijake

.'\O’ ( 0

Spletni izzivi

Druzabna omrezja

diskriminirajo slovenske raéun? Spletni zzivi 0 pozivi all vablia k
uporabnike a)
2 ja in c

e
Dostop do pomodi in navod je v

posnetek zaslona spletne strani Safe.si

Spletni brskalnik (angl. Web browser)

Spletni brskalnik je rac¢unalniski program za brskanje
po spletnih straneh. Poznamo razlicne spletne
brskalnike. Vsi delujejo na podoben nacin in so

brezplacni. Najbolj priljubljeni brskalniki so Google

Microsoft
Chrome, Microsoft Edge in Mozilla Firefox. Poleg teh Edge

brskalnikov pa poznamo Se brskalnike Internet

Explorer, Opera, Safari, Vivaldi ...

Google
Chrome
Okno spletnega brskalnika Google Chrome
E ¢  vrstica z odprtimi zavihki .

G Google X o+ 5 "

C O @& googlesi * @ O :

/ Gmail Sike i m

vrstica z zaznamki vrstica za vnos spletnega naslova
GO gle Googlove aplikacije
/ =
polje za iska nje Iskanje Google Kiik na sre¢o

;

gumb za zacetek iskanja

Slovenija ;
Oglasevanje  Posel  Predstavitev  Kako deluje Iskanje Google Zasebnost  Pogoji  Nastavitve




Domaca stran (angl. Home page)

Domaca stran je prva stran, ki se nam prikaze, ko
zazenemo spletni brskalnik. Za domaco stran lahko
izberemo katero koli stran, najpogosteje pa je to kar
spletni iskalnik Google.

Nastavitev domace strani v brskalniku Google Chrome

Domaco stran nastavimo tako, da kliknemo na gumb
za prilagajanje in nadziranje Google Chroma (tri pike
desno zgoraj) in nato izberemo moznost Nastavitve
(angl. Settings). V oknu na levi strani kliknemo na
moznost Ob zagonu in nato Se kliknemo na moznost

Odpri ustrezno stran ali vec strani (slika spodaj).

Nastavitve

Kliknemo na moznost Dodaj novo stran, v polje
vnesemo spletni naslov www.google.si (slika spodaj) in

kliknemo na gumb Dodaj.

Dodaj novo stran
URL spletnega mesta

www.google.si

Zapremo okno brskalnika Google Chrome.




Uporaba spletnega iskalnika Google (angl. Search engine)

Spletni iskalnik je spletno orodje za iskanje informacij,
podatkov, slik, dokumentov in drugih spletnih virov.
Rezultati iskanja so navadno prikazani kot seznam

naslovov in hipertekstnih povezav. Poznamo razlicne

spletne iskalnike, in sicer Yahoo, Bing, med najbolj G
priljublijene pa spada spletni iskalnik Google 0
(www.google.si). Poznamo tudi slovenski iskalnik

Najdi.si, ki ga najdemo na povezavi www.najdi.si

Ucinkovito iskanje informacij (nasveti in zvijace)

S pomocjo spletnega iskalnika najdemo na spletu
ogromno podatkov in informacij, zato je pomembno,
da priiskanju to¢no dolocenih informacij oz. podatkov,
ki jih potrebujemo, uporabimo klju¢ne besede ali
besedne zveze.

1. nasvet: Zacnite z osnovami

Ne glede na to, kaj iSCete, zacnite s preprosto iskalno poizvedbo, na primer kje je najbliije letalisce? Ce
je treba, lahko pozneje kadar koli dodate nekaj opisnih besed

Ce iSCete mesto ali izdelek na doloceni lokaciji, dodajte lokacijo. Na primer pekarna ptuj

2. nasvet: Glasovno iskanje

Vas tipkanje utruja? Za glasovno iskanje izgovorite »Ok Google« ali izberite ikono mikrofona & . Preberite vec o

glasovnem iskanju

3. nasvet: Previdno izbirajte besede

Ko se odlocate, katere besede bi vnesli v iskalno polje, poskusite izbrati tiste, ki bodo verjetno na spletnem mestu,
ki ga iScete. Namesto da bi uporabili boli me glava, recite glavobol, saj se ta beseda uporablja na spletnih
mestih z zdravstveno vsebino

4. nasvet: Naj vas ne skrbijo malenkosti
« Crkovanje. Googlovo preverjanje érkovanja samodejno uporabi najpogostejsi zapis besede ne glede na to, ali jo
trkujete pravilno

« Velike ali male &rke. Popolnoma enako je, ¢e iStete New York Times all new york times

5. nasvet: Poiscite hitre odgovore

Pri veliko iskanjih Google opravi delo namesto vas in prikaze odgovor na vase vprasanje v rezultatih iskanja

Nekatere funkcije, na primer podatki o $portnih ekipah, niso na voljo na vseh obmocjih

* Vreme: ISCite vreme, Ce si Zelite ogledati vremensko napoved na svoji lokaciji, ali dodajte ime kraja, na primer
vreme Ilirska Bistrica, Ce Zelite najti vremensko napoved za doloéeno mesto.

« Slovar: Pred katero koli besedo vnesite define, e si Zelite ogledati njeno definicijo

« lzracuni: Vnesite matematicni racun, na primer 3*9123, ali resite zapletene enacbe na grafu

* Pretvorbe enot: Vnesite poljubno pretvorbo, na primer 3 dollars in euros (3 dolarji v evrih)

« Sport: 15&ite ime ekipe, &e si Zelite zanjo ogledati razpored, rezultate in drugo

* Hitri podatki: I5Cite ime slavne osebe, lokacijo, film ali skladbo, Ce Zelite najti ustrezne informacije

gle




VAJA: Iskanje spletnih strani, slik in drugih datotek

Vaja 1
S pomocjo iskalnika Google poiscite spletni naslov
Drustva za zdravilne rastline Zasavje. Spletni naslov

napisite na spodnjo crto.

Vaja 2
S pomocjo spletnega iskalnika Google poiscite podatek
o tem, kako visok je Mount Everest. Podatek napisite na

spodnjo crto.

Vaja 3

S pomocjo spletnega iskalnika Google poiscite logotip
Veclgeneracijskega centra Zasavske ljudske univerze.
Logotip shranite na ra¢unalnik na namizje z imenom
VGC_LOGOTIP

Vaja 4
S pomocjo spletnega iskalnika Google izracunajte

racun, ki ga najdete na strani 14.

Ali se rezultat, ki ste ga dobili, razlikuje od rezultata,

izracunanega s pomocjo programa Kalkulator?

vir: en.wikipedia.org

'J VECGENERACIJSKI CENTER

Glej strani 28-30 (iskanje
in prenos slik za nadaljnjoj
uporabo).




Google Prevajalnik (angl. Google Translate)

Podjetje Google ponuja brezplacno spletno aplikacijo,
katero uporabimo, ko je vsebina spletne strani napisana
v tujem jeziku ali pa enostavno zelimo prevesti besede,
izraze v nam razumljiv jezik. Do Google Prevajalnika
pridemo tako, da v iskalniku Google v vrstici desno
zgoraj kliknemo na gumb Googlove aplikacije (devet
malih kvadratkov) in nato z levim klikom Se izberemo

ikono Prevajalnik.

Uporaba spletne aplikacije Google Prevajalnik

Zazenemo aplikacijo Google Prevajalnik. V zavihkih za
izbiro jezika, dolo¢imo iz in v kateri jezik bomo
prevedli besedo ali besedne zveze (npr. iz slovenscine

v anglescino).

Nato v prazen pravokotnik na levi strani vpiSemo
besedo ali besedno zvezo (npr. racunalnik). Google
Prevajalnik nam v desnem pravokotniku takoj
prevede besedo racunalnik; v primeru, da nam ne
prevede samodejno, kliknemo na moder gumb Prevedi
(angl. Translate). S klikom na ikono v obliki zvocnika,

sliSimo lahko tudiizgovarjavo.

ZAZNAJ JEZIK SLOVENSCINA ANGLESCINA NEMSCINA v = SLOVENSCINA ANGLESCINA

X Prevajanje

-

©

Moj racun

YouTube

¢

Drive

<

NEMSCINA v

Prevajalnik

Gmail Slike

~
J

Iskanje

3

Fotografije

79

Zemljevidi

™M

Gmail

@

Google+




Iskanje in prenos slik za nadaljnjo uporabo

1. Zazenemo spletni brskalnik Google Chrome.

2. V primeru, da imamo za domaco stran dolocen iskalnik Google, v desnem kotu

zgoraj, z levim gumbom na miski kliknemo na moznost Slike

e

Gmail Slke 331

Google

Iskanje Google Klik na sreco

3. V polje zaiskanje vhesemo klju¢no besedo (npr. pomlad).

Google

slike

pomlad B = § Q

4. Povnosu pritisnemo tipko Enter na tipkovnici.

5. Prikazane imamo slike na temo pomladi (slika spodaj).

Google pomlad B = Y Q = [

Qvse [ sike @@ Zzemjovidi [ Videoposnetki & Novice | Ve Nastavitve  Orodja

temperature 2acenja enakonotjem koledarska pomiad stopin] celzija arboretumu dobro jutro pomiadni dan zacenja koledarska letni éasl narava siol net enakonodje )




6. Z levim gumbom na miski kliknemo na poljubno sliko; izbrana slika se nam

prikaze v povecani velikosti.

Google pomiad A=y Q
Q ) Sike (8 zem [ vide netk & Novi Nastavitve 1)
temperature zatenja enakonotjem koledarska pomiad stopin] celzija arboretumu dobro jutro

nja koledarska pomiad

pomiadni dan zacenja koledarska letni &asi narava siol net enakonotie )

@ Primorsia dnevi
%) Primorski dnevrik

Drevi se zacenja koledarska pomlad

7. Nato misko pomaknemo na povecano sliko, pritisnemo desni gumb na miski in

v oknu z moznostmi z levim klikom potrdimo moznost Shrani sliko kot ...

»pinj celzija arboretumu dobro jutro pomladni dan

Drevi se zacenja koledarska pomlad
primorski.eu

768 x 432

pomlad 5 - Alpetour @ Primorski dnevnik

alpetour.si

B 1 2 vressons o - O

NUQIRx6BAgBEAQ&url=https%3A%

zacenja koledarska

Preglej

letni Casi narava siol net enakonocje )

Odpri povezavo v novem zavihku

QOdpri povezavo v novem oknu

Odpri povezavo v oknu brez belezenja zgodovine

Shrani povezavo kot ...

Kopiraj naslov povezave

Odopri sliko v novem zavihku
Shrani sliko kot ...

,’ Kopiraj sliko

Kopiraj naslov slike

18¢i sliko tu: Google

@ Blokiraj element

CTRL + Shift + |

Drevi se zacenja koledarska pomlad

b2Fwww.primorski.eu%2Fse%2Fdrevi-se-zacenja-koledarska-pomlad-JB2238128&psig=A0vVaw0dMieziczuQD2gB_LAnjo0&ust=15789249209... -

29




8. Odpre se nam okno za shranjevanje. V tem oknu izberemo mesto na

racunalniku, kamor zZelimo sliko shraniti (npr. namizje ali odpremo mapo s

slikami).

@ savens

= v 1 & > ThisPC > Pictures

Organize > New folder
& Downloads #
Documents
& Pictures
D Music
RPO_2017 2018 Camera Roll Saved Pictures
1P0_jan2020
s0s_cpk 2019
@ OneDrive
= This pC
v o ikaKEy M
File name: | cvetje_40125_20190320095311

Save as type: | JPEG Image

~ Hide Folders

P Q pomiad - iskanje G..

Orodia

Jobro jutro pomiadni dan zacenja koledarska letni casi narava

© el Gl
@ Primorsk dnevrik

Drevi se zacenja koledarska pomlad

enckonoe] >

9. Predno sliko shranimo, v oknu za shranjevanje lahko tudi spremenimo ime slike

(Ime datoteke, angl. File name), ni pa obvezno.

10.Na koncu z levim gumbom na miski kliknemo Se na gumb Shrani (angl. Save).

11.Okno spletnega brskalnika zapremo.



Zaznamki (angl. Bookmarks) Google Chrome

Dolocene spletne strani obiskujemo veckrat dnevno.
Da ne bomo vedno vpisovali spletnih naslovov oz. s
pomocjo iskalnika iskali isto spletno stran, te strani
shranimo v mapo Zaznamki in/ali v vrstico z zaznamki

(slika spodaj).

@ www.googlesi X +

C 0 @ googlesi

B Aplikacile  4°3 Veégeneraciiskicen.. @B YouTube @ Zasavska ljudska un..

Dodajanje spletnih strani v vrstico z zaznamki

Pomembno je, da spletno stran, ki jo Zelimo dodati v
med zaznamke, najprej odpremo oz. jo obis¢emo. Ko
smo na spletni strani oz. ko je spletna stran odprta, se z
misko premaknemo v vrstico z spletnim naslovom in
kliknemo na ikono v obliki zvezde na desni strani v tej
vrstici. V oknu, ki se nam odpre, lahko spremenimo ime
za spletno stran ter dolo¢imo mapo, kamor zZelimo
shraniti oz. dodati spletno stran. Na koncu Se kliknemo

na moder gumb Koncano.

@ Zasavska udskaun.. & www.googlesi

Ime

Mapa

Veé

Zaznamek dodan

WWW.VgC-Zasavje.si

Vrstica z zaznamki

m Qastrant




Brisanje spletnih strani iz vrstice z zaznamki

Priljubljene spletne strani oz. zaznamke lahko tudi
odstranimo. Spletno stran oz. zaznamek izbriSemo
tako, da se z misko pomaknemo v vrstico z zaznamki na
ime spletne strani, ki jo Zelimo izbrisati. Pritisnemo
desni gumb na miski in v oknu izberemo moznost

IzbriSi (slika desno).

Tiskanje spletnih strani

Spletne strani lahko tudi natisnemo. To naredimo tako,
da odpremo doloceno spletno stran. Ko je stran
odprta, kliknemo desni gumb, da se nam odpre okno z
moznostmi, v katerem izberemo z levim klikom
moznost Natisni. Odpre se nam okno, v katerem
izberemo tiskalnik (cilj), obseg strani (Vse, Po meri),
postavitev (pokoncno oz. lezece), nacin tiskanja (barvno
ali ¢rno-belo). V kolikor Zelimo spremeniti Se vec
nastavitev, kliknemo na moznost Vec nastavitev. Ko
smo dolocili vse potrebno, kliknemo na gumb Natisni

(angl. Print).

I
N
©

Cdpri na novemn zavihku

Ddpri v novemn oknu

Cdpri v oknu brez belefenja zgodovine

Uredi ...

lzredi
Kopiraj

Izhrasi

Dodaj stran ...

Daoda) mapo..

Upravitelj zaznamkow

~'  Prika#i bliznjico do aplikacij

+" Pokafi wrstico z zaznamk

Natisni

clly

Strani

Postavitev

Barvno

Ve¢ nastavitev

J |

Vir: purepng.com

1 list papirja
&5 Adobe PDF -
Vse -
Pokonéno v

Barvno v

m ot



Kako izbrati mo¢no in varno geslo?

Gesla so prva obramba pred spletnim kriminalom.
Pomembno je, da uporabljate zapletena gesla, ki so
razlicna za posamezne pomembne racune, in da gesla
redno spreminjate. Nekaj namigov, kako dolociti in
zascititi zapleteno geslo (vir: www.varninainternetu.si):
= Vase geslo naj bo dolgo vsaj 8 znakov in naj
vsebuje male in velike ¢rke, Stevilke in locilo
(ki ga spletno mesto dovoli uporabiti). V pomoc
pri pomnjenju gesla so vam lahko posebni stavki:
Po kaj gre mali Petja 2x tedensko na Slomskovo
7?7 Vase geslo je tako: PkgmP2xtnS7? Ce za geslo
ni zgornje meje dolZine, lahko uporabite celotne
stavke, najbolje izmisljene. Recimo: Petje
naklju¢no odstira.
= Ce geslo po dolZini ni omejeno, siizberite dalj$o
frazo namesto ene besede; uporabite lahko
tudi daljsi stavek, ki si ga boste zlahka zapomnili,
in ga nekoliko spremenite oz. iz njega vzemite
dele po nekem kljucu.
= Ne uporabljajte zaporednih ¢rk ali Stevilk, prav
tako ne sosednjih tipk na tipkovnici (npr.
12345678 ali asdfghj).
= Ne uporabljajte gesel, ki jih je lahko uganiti
(npr. ime in priimek, imena otrok, datum rojstva
in kombinacije teh podatkov).
= Ne uporabljajte samo enega gesla za vse
uporabnisSke racune (oblikujte razli¢na gesla za
npr. elektronsko posto, Facebook, forume,
spletno bancnistvo).

= Nikomur ne zaupajte svojega gesla.




= Ne shranjujte zapisanega gesla v blizini
svojega racunalnika (listek z vasim geslom,

zalepljen na monitor ali na pisalni mizi).

Povzetek
* Vsaj 8 znakov, Zakaj gremo v Slamno vas 4? Na obisk.
* male in velike crke, * geslo: ZgvSv4?No
* locila in
* posebne znake. Kfviz?9TV

Kvgiz?9TV

www.varninainternetu.si

vir: www.varninainternetu.si

Kako varno je moje geslo?

Go gle kako varno je moje geslo m Q

Vse Slike Videoposnetki Novice Zemljevidi Veé Nastavitve Orodja

Priblizno 243.000 rez. (0,52 sek.)

How Secure Is My Password? €2
hitps://howsecureismypassword.net/ v Prevedi to stran
How long it would take a computer to crack your password?



Iskanje in vrednotenje informacij na internetu

Ko iS¢emo informacije za svoje delo na svetovnem
spletu, se moramo zelo dobro zavedati njegovih
pomanjkljivosti: ker lahko na njem vsakdo objavi, kar
zeli, informacije niso zmeraj preverjene in zanesljive.
V nadaljevanju zato v pomoc pri iskanju po spletu je
navedenih nekaj osnovnih navodil oz. kriterijev za
vrednotenje internetnih podatkov in informacij (vir:
InfFormacijsko opismenjevanje, priro¢nik za delo z

informacijskimi viri).

Trije najosnovnejsi kriteriji za vrednotenje internetnih
podatkov in informacij:
1. Najdeno gradivo najprej vrednotimo z
odgovori na naslednja vprasanja:
Ali gradivo ustreza nasi temi?
Ali je datum njegove objave primeren?
Ali je avtor gradiva ustrezen strokovnjak za
podrocje, ki ga gradivo obravnava?
Kaj zeli avtor s prispevkom doseci (informirati,
prepricati ...)?
Ali imajo informacije v gradivu znacaj dejstva,
zgolj mnenja ali pa gre predvsem
za oglas?
Ali avtor svoje ugotovitve podpira z ze obstojeco
literaturo?
Kako (Ce sploh) kriticne ocene vrednotijo

avtorjev prispevek?

2. Konc¢nica v URL naslovu. V veliko pomo¢ pri
vrednotenju najdenega gradiva na spletu nam je
lahko tudi URL naslov oz. njegove kon¢nice: com,

net, org, edu ...




— com pomeni, da gre za komercialno
predstavitev, zaradi Cesar je treba biti ob
predstavljenih podatkih in informacijah
previden;

— net je oznaka za strani, ki so lahko
komercialne ali pa tudi ne; zanesljivost
podatkov in informacij je podobna kot pri
oznaki com, zato je potrebno biti ob
njihovi uporabi previden;

— org gre za nekomercialne strani; e hoce
posameznik v okviru te oznake dobiti
svojo stran, je zanjo odgovoren
administrator; tak naslov lahko v Sloveniji
pridobijo organizacije in drustva;

— gov je oznaka za vladne strani; s tem so
zaceli v Ameriki, kasneje se je to razsirilo
tudi k nam, a pri nas to e ni poenoteno;
podatki in informacije so zanesljivi;

— gov.si je koncnica, ki naj bi jo imele vse
slovenske vladne ustanove; podatki so
zanesljivi;

— edu je ameriska oznaka, ki oznacuje
izobrazevalne organizacije; podatki na
teh straneh so dovolj zanesljivi za
uporabo, ker zanje jamci izobrazevalna
organizacija;

— uni-j in um.si sta osebni oznaki dveh
slovenskih univerz, ki jamcita za podatke
in informacije na svojih straneh, zato so

podatki zanesljivi za uporabo.

3. Posamezne znacilnosti prispevka na spletu.

Kriterij za vrednotenje podatkov in informacija



na spletu pa je tudi sam prispevek, ki smo ga

nasli, in sicer v njegovem sklopu:

avtor: Ce je avtor najdenega prispevka
ugleden strokovnjak s podrocja, ki ga
obravnava prispevek, takemu prispevku
lahko zaupamo;

zgradba prispevka: e prispevek vsebuje
povzetek in bibliografijo, kar ima vsak
resen in kvaliteten prispevek na spletu;
bibliografija: e prispevek vsebuje
povzetek in bibliografijo, kar ima vsak
resen in kvaliteten prispevek na spletu;
komentarji: na spletu lahko najdemo tudi
komentarje prispevka, ki ga Zelimo
uporabiti kot vir nasih informacij; iz njih
prav tako lahko ocenimo verodostojnost

in kvaliteto prispevka.




VAJA: TIZ in internet

1. Enojni klik na levem gumbu miske se uporablja za:
1 odpiranje datotek, map in zaganjanje programov

71 za oznacevanje ikon, map, datotek

2. Prisotnost vsaj enega operacijskega sistema v racunalniku je pogoj za delovanje
racunalnika.
1 DA
0 NE

3. Tipka PrintScreen se uporablja za:
1 ustvarjanje slik zaslona
1 brisanje znakov desno od kazalca in/ali brisanje (premikanje) izbranih

elementov v kos

4. USB klju¢ se uporablja za:
1 tiskanje barvnih in ¢rno-belih dokumentov, fotografij

71 shranjevanje podatkov in njihov prenos med racunalniki

5. Oznacite pravilen zapis URL naslova.
1 https://www.zlu.si
T info@zlu.si

6. Google Chrome in Mozilla Firefox sta:
7 spletnaiskalnika

7 spletna brskalnika



ELEKTRONSKA POSTA (angl. E-mail)

Elektronska posta je ena od storitev interneta. V
primerjavi s klasi¢no posto, ima elektronska posta
veliko prednosti. E-posta je hitra, “brezplacna”,
omogoca zanesljivo izmenjavo sporocil med dvema ali
vec¢ naslovniki. Omogoca tudi posiljanje multimedijskih
sporocil (poleg besedila lahko posljemo in prejemamo
slike, glasbo in druge datoteke).

Elektronski naslov (angl. E-mail address)

Ce Zelimo nekomu poslati elektronsko sporoéilo, poleg
racunalnika, internetne povezave, odjemalca e-poste,
potrebujemo tudi elektronski naslov. Elektronski
naslov lahko odpremo pri svojem ponudniku
internetnih storitev, lahko pa odpremo tudi brezplacen
postni predal na spletu. Ti predali se nahajajo na
streznikih, ki so vedno dosegljivi s katerega koli
racunalnika, mobilnega telefona ali tabli¢nega

racunalnika.

Elektronski naslov je sestavljen iz naslednjih elementov:
= naslovnik (ime, priimek, vzdevek),
= znak @ (afna), ki ga dobimo s kombinacijo tipk
AltGr +V
= ime postnega streznika (naziv, pri katerem

imamo odprt postni predal)

Primer e-postnega naslova:

ime.priimek@gmail.com




DELO S POSTNIM ODJEMALCEM GOOGLE MAIL

Ustvarjanje e-posStnega predala pri ponudniku Google

Zazenemo spletni brskalnik. V kolikor imamo
doloc¢eno domaco stran Google, v polje za iskanje
vtipkamo gmail in potrdimo iskanje (tipka Enter).

Lahko pa z levim klikom na zacetni (domaci) strani

desno zgoraj izberemo moznost Gmail.

C O & googlesi T Gy O

2 Aplikacie 4% Vecgeneraciskicen.. B YouTube @ Zasavska fjudska un..

Google

skanje Google Kiik na sreéo

Odpre se nam prijavno okno Naprej v Gmail (slika
spodaj). Z levim klikom izberemo moznost Ustvarite

racun.

Google

Prijava

Naprej v Gmail

Pomembno: za ustvarjanje e-postnega
predala oz. Google racuna bomo
potrebovali tudi mobilni telefon, saj
nam Google zaradi svojih pogojev
uporabe in varnosti poslje brezplac¢no
potrditveno oz. varnostno kodo v obliki
Ni vas ra¢unalnik? Uporabite okna InPrivate, ce se Zelite Ve
prijaviti. Ve€ o tem SMS SDOFOCIIa

E-postni naslov ali telefonska stevilka

Ste pozabili e-postni naslov?

Ustvarite racun

slovenscina ¥ Pomoé& Zasebnost Pogoji



Odpre se nam spletni obrazec (slika spodaj), v katerega
vnesemo podatke, ki so potrebni, da bi ustvarili

brezplacni elektronski naslov (ime, priimek, izberemo

uporabnisko ime ter geslo).

Google

Ustvarjanje Google Raéuna

Kako izbrati mocno
in varno geslo?

e © oV Glej strani 33-34.

Enracun. Ves Google v vasi sluzbi

Uporabite 8 ali vet znakov s &rkami, Stevilkami in simboli
Namesto tega se prijavite [ opre |

slovensting ~ Pomot  Zasebnost  Pogoj

Ko smo vnesli potrebne podatke, kliknemo na gumb
Naprej. V naslednjih korakih vnesemo oz. $e izpolnimo

vse potrebno.

Po uspesno opravljenem postopku ustvarjanja
elektronskega postnega predala, nas Google Ze prijavi
v nas e-postni predal (mapa Prejeto). Sedaj lahko
zacnemo s posiljanjem in prejemanjem elektronske

poste.

= M Gmail Q, Iskanje po posti -
D- ¢ s1-000d3850 ¢ > EE- fF o
Nove
A
O Preito Urednidtvo Overnet Novosti na podrogju z.. - Meseéne novice s podrogja razmerij, stardevstva, kozmetike, potovana in aviemobilizma. Novosti na podragju zdravijenja raka. 5 jun
*  Zavezdica FantShop Newsletter FontFont Favs — FF_ - Erik Spiekermann is one of the mast prolific German type designers of the 215t Century. Founder of MetaDesign, FontShap, Fo 5.jun ©
© Prelozeno - . N N
MyFonts Font Discov. Looking for some outstanding type?... - Friends don't let friends miss out on great type. Browse out top picks of the week! BEST VIEWED IN BROWSER 5. jun.
» Pomembno
MyFonts Team Hi Dusan - Want 15 fonts FOR NIX, NADA, N... - We're doing research about the type industry and sharing it publicly to benefit the design community! B 1.jun
> Poslano +
B osnutki FantShop Newsletter Morandi — A new sans from Jovica Velj... - Graceful, elegant and practical: the new Marandi by Jovica Veljovi¢. Now with 75% discount in the introducto. 30, maj
Vsa poita MyFonts Deals Exper. Our best deals this week from TypeType,.. - Ready, designers? let's dive right into a couple of the best font deals from this week! BEST VIEWED IN BROW 30.maj
Vsiljena posta
o yenap MyFonts Editorial T Our top picks from Fenotype, Indian... - If choasing the fonts for your projects is the toughest part of the job, we're here to take stress out of the process 29. maj
@ Smetnjak
VGC Zasavje Soglasje GDPR in nastavitve o... - Spotovani, verjetno ste e sliSali, da 25. 5. 2018 v vseh drzavah Elanicah EU stopa v veljavo Splogna uredba o varsty. 25. maj
» B Kategorije
®  Personal Uredniétvo Overnet Novosti na podroéju varovanja osebnih pod... - Obvestilo o spremembah pri vamasti osebnih podatkov. Ekipa Over,Net Pozdravijeni, verjetno ste Ze zas! 25.maj
B Travel MyFonts Font Discov. New & notable releases from Sudti_ - Ready 1o end your week on a high note? We're here to help you out with a few of our favorite new finds! BEST VIE 25. maj
v ved i i i
Alex od Autodoc 4 Potrebno je Klikniti na t... - Prasima, da potrdite, ali e 2elite slisati od nas. Prihaja e ve& zanimivih stvari. Kliknite tukai, za ogled tega sprogila online... 24. maj
Zasavska ljudska un. Soglasje GDPR in nasta... - Spoitovani, verjetno ste Ze slifali, da 25. 5. 2018 v vseh drZavah Elanicah EU stopa v veljavo Splodna uredba o varstvu osebn 24. maj
FantShop Newsletter Adrian Frutiger would have been 90.. - On May 24, Adrian Frutiger—font designer, graphic artist and artist—would have been 90 years old. His name is. 24.maj
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Odjava iz e-postnega predala
i O @

Dusan Malic¢
mdusan.inf@gmail.com

Ko uporabljamo javne racunalnike (npr. v knjiznici, v

spletni kavarni ...) za prijavo v nas Google Racun ali

katero koli drugo spletno stran, na kateri moramo Zasebnost
vnesti svoje podatke (uporabnisko ime, geslo), ne m
pozabimo na ODJAVO, ko zaklju¢imo z delom.

Dodaj ragun Odjava

Prijava v e-postni predal

Zazenemo spletni brskalnik. V kolikor imamo za
domaco stran nastavljen Google, z levim klikom desno
zgoraj izberemo moznost Gmail. Odpre se nam okno
za prijavo. Najprej vnesemo svoj e-postni naslov in

kliknemo na gumb Naprej.

Google

Prijava

Naprej v Gmail

E-postni naslov ali telefonska Stevilka

Ste pozabili e-postni naslov?

Ni vas racunalnik? Uporabite okna InPrivate, Ce se Zelite
prijaviti. Ve& o tem

Ustvarite racun

slovenscina ~ Pomo¢ Zasebnost Pogoji

V naslednjem koraku vnesemo svoje geslo in nato

kliknemo na gumb Naprej (slika na naslednji strani).



Google

Dusan Mali¢

e mdusan.inf@gmail.com v

Vnesite geslo

Ste pozabili geslo?

V primeru, da smo se zmotili pri vnosu nasih podatkov,
nas Google opozori na nepravilnosti, tako da moramo Se
enkrat vnesti pravilne podatke (velikokrat pride do napak
pri vnosu gesla - v primeru, da imamo v geslu kombinacijo

¢rk, moramo paziti na velike in male crke).

Po vnosu pravilnih podatkov, nas Google prijavi v e-

postni predal (mapa Prejeto).

Branje (odpiranje) prejetih sporodil

Sporocila, ki smo jih prejeli, so v mapi Prejeto. Nova
sporocila (sporocila, ki jih Se nismo odprli oz. prebrali),

so oznacena krepko.

Sporocilo, ki ga Zzelimo prebrati, odpremo tako, da se
z miSko pomaknemo na vrstico, v kateri je novo
prejeto sporocilo (lahko se pomaknemo na ime
posiljatelja ali zadevo sporocila) in pritisnemo levi
gumb na miski (odpre se nam okno s sporocilom oz.

vsebino).




Google [ a |

Gmail ~ “« 0 ] m- - Vee - 1.0d 2.300 >

m Odpiranje oz. branje prejetih sporogil erejete x =

I Prejeto
Z zvezdico

Dusan Mali¢ <mdusan.inf@gmail.com> 18:13 (pred 1 minuto) - -
Zameni =
Pomembno . .
Okno sporocila, ki smo ga odprli.
Poslanc
Osnutki

Vsa posta

be

Vsiljena posta
Smetnjak
Personal

Travel Uporabljeno 1,83 GB (12 %) od 15 GB Pogoji - Zasebnost
Veé v Upraviial

Zadnja dejavnost v ratunu: pred 5 ure
Podrobnosti

Ustvarjanje in posiljanje novega sporocila

Z misko kliknemo na gumb NOVO (gumb se nahaja na

levi strani, piSe lahko novo ali pa je v obliki znaka PLUS).

Odpre se nam dodatno okno, v katerega vnesemo m

podatke. V polje ZA (Prejemniki) vnesemo oz.
izberemo enega ali vec prejemnikov, v polje ZADEVA

vpiSemo naslov sporocila ter v polje za VSEBINO,

natipkamo nase sporocilo.

Za - polje za vnos prejemnikovega
e-postnega naslova

Zadeva - polje za vnos zadeve

Vsebina — polje za
VNOSs vsebine

Vsebino sporocila (besedilo) lahko tudi dodatno
oblikujemo (B - krepko, | - lezece, U - podcrtano),
spremenimo obliko, velikost in barvo pisave. Sporocilu
lahko dodamo tudi simbole, t. i. emodzije (do teh

simbolov pridemo z levim klikom na ikono &
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Ko imamo vse izpolnjeno in oblikovano, kliknemo na
gumb Poslji (v primeru, da je bilo sporocilo uspesno
poslano, nas Gmail o tem tudi obvesti).

Sporocila, ki smo jih poslali, lahko preverimo s klikom na

besedo Poslano (vsa poslana sporocila so shranjena v

tej mapi).
Google je nedavno uvedel
novosti. Do razli¢nih
moznosti, kot so odgovori,
Odgovarjanje na prejeto sporocilo posreduj .. lahko sedaj

pridemo tudi tako, da na
prejetem sporocilu kliknemo

Na sporocilo, ki smo ga prejeli, lahko tudi odgovorimo. desni gumb na migki

Na sporocilo odgovorimo tako, da ga odpremo ter z

levim klikom izberemo moznost Odgovori.

- Kliknite tukaj, ée Zelite izbrati Odgovori ali Posredu

Odpre se nam okno, v katerem v polju za vsebino
napiSemo nas odgovor na prejeto sporocilo in

pritisnemo gumb Poslji.
Pri odgovarjanju nam ni potrebno vpisovati

elektronskega naslova prejemnika, ker je elektronski

naslov Ze vpisan, prav tako tudi zadeva.




Posredovanje prejetega sporocila

Sporocilo, ki smo prejeli, lahko posredujemo drugemu
prejemniku. To naredimo tako, da odpremo prejeto
sporoCilo in z levim klikom izberemo moZnost

Posredu;.

Odpre se nam okno s prejeto vsebino (v sporocilu je
vkljuc¢ena tudi priponka, v kolikor je prejeto sporocilo
vsebovalo priponko). V polje Za oz. Prejemniki,
vnesemo enega ali ve¢ prejemnikov. Na koncu Se

kliknemo na gumb Poslji.
POMEMBNO!

Pri posredovanju sporocil, ostane v polju za vsebino
sporocila tudi elektronski naslov posiljatelja (ali vec e-
naslovov). Predno posredujemo oz. posljemo prejeto
sporocilo drugim osebam, je zelo priporocljivo, da
izbriSemo te elektronske naslove iz vsebine

sporodila.

Opazili boste, da je pogosto v sporocilih, ki so bila
posredovana, napisanih tudi veliko elektronskih
naslovov drugih oseb. Prav zato je priporocljivo, da se
elektronski naslovi izbrisejo iz vsebine sporocila, saj ne

Zelimo, da tretja oseba pride do teh podatkov.



Delo s priponkami

Sporocilu lahko dodamo oz. pripnemo priponko (npr.

sliko, glasbeno datoteko, PDF dokument ...).

Priponko dodamo tako, da kliknemo na gumb
PriloZite datoteke. Odpre se nam okno, v katerem
poisS¢emo datoteko, ki jo Zelimo poslati. Datoteko
ozna¢imo z levim klikom in nato pritisnemo gumb
Odpri (pocakamo nekaj ¢asa, da se datoteka prenese v

sporocilo).

Preden posljemo sporocilo z dodano priponko,
moramo seveda vnesti tudi elektronski naslov
prejemnika, zadevo, lahko pa tudi napisemo Se vsebino
sporocila. Ko imamo vse pripravljeno oz. izpolnjeno,

kliknemo na gumb Poslji.

Shranjevanje priponk iz e-poStnega sporodila v racunalnik

Sporocila, ki imajo priponko, prepoznamo po tem, da

imajo na desni strani ikono v obliki sponke.

Priponko, ki smo jo prejeli v sporocilu, lahko tudi

shranimo oz. prenesemo v ra¢unalnik.

Priponko shranimo tako, da odpremo sporocilo s
priponko, misko pomaknemo na priponko in nato
kliknemo na gumb Prenesi (slika desno).

V kolikor smo uporabljali spletni brskalnik Internet
Explorer, se nam na dnu okna odpre vrstica za

shranjevanje. V pogovornem oknu izberemo moznost

BE TO_JE_PRIPONKA pdf

y




Shrani kot. Odpre se nam okno za shranjevanje, v
katerem izberemo mesto, kamor Zzelimo shraniti

priponko (npr. namizje) in kliknemo gumb Shrani.

V kolikor uporabljamo druge spletne brskalnike (npr.
Google Chrome), se priponka shrani v mapo Prenosi
(angl. Downloads), ¢e seveda ni drugace dolo¢eno

(odvisno od nastavitev brskalnika).

Brisanje sporocil

Sporocila, ki jih ne Zelimo vec imeti v poStnem predalu,
lahko izbrisemo. Izbrisemo lahko eno ali vec sporocil
hkrati. To naredimo tako, da sporocilo oznacimo
(kliknemo v kvadratek levo od imena posiljatelja) ter
nato kliknemo na gumb Izbrisi (ikona v obliki

smetnjaka).

= 0 [ ] = % Vee
| jaz m)iranje oz. branje prejetih sporoéil - Okno sporocila,

Izbrana sporocila smo tako izbrisali oz. smo jih

premaknili v mapo Smetnjak.

Izbrisana sporocila ostanejo v mapi Smetnjak 30 dni,
nato pa se izbrisejo za vedno. V tem casu, lahko

izbrisana sporocila Se obnovimo oz. jih vinemo nazaj.



Tiskanje sporodil

Sporocilo lahko tudi natisnemo. Obstaja vec nacinov
tiskanja sporocil. En izmed nacinov je, da sporocilo, ki
ga zelimo natisniti, odpremo in nato kliknemo na
ikono tiskalnika. Odpre se nam pogovorno okno, v
katerem izberemo tiskalnik, obseg strani in Stevilo
kopij. Ko smo izbrali vse potrebno, kliknemo na gumb

Natisni.

Adresar ali Stiki (angl. Contacts)

V mapi Stiki imamo shranjene elektronske naslove
prejemnikov, s katerimi smo komunicirali oz. jim
posiliali posto. Ko prvi¢ posljemo sporocilo
prejemniku, se prejemnikov naslov samodejno shrani

v mapo Stiki oz. adresar.

Do mape Stiki pridemo tako, da kliknemo na ikono za
spletne aplikacije Google :::
V oknu z aplikacijami z levim klikom izberemo moznost

Stiki (angl. Contacts), slika desno.

Spreminjanje gesla za Gmail

Priporocljivo je, da na vsake toliko ¢asa, spremenimo
geslo. Geslo za dostop do e-postnega predala Gmail
spremenimo tako, da se prijavimo v svoj e-postni
predal. Po prijavi kliknemo na gumb Nastavitve

(»zobnik«) ter izberemo moznost Nastavitve.

Google Racun

18:13 (pred 5 minute)

4. Odgovori
= Posreduj

Filtriraj sporocila, kot je to

Natisni

|1zbrisi to sporogilo

Prijavi kot vsiljeno posto

Prijavi lazno predstavljanje

Pokazi izvirnik

Ali je besedilo sporoéila nerazpoznavno? sti
Prevedi sporogilo

Oznaéi kot neprebrano

A

Zemljevidi

D = M

YouTube Novice Gmail

0 G

Iskanje

Stiki Drive Koledar

@ & 2

Google+ Prevajalnik  Fotografije
Vet




GO\ ;gle “ Dusan Malic ~
Gmail - & Vet 1-50 0d 809 >

Gostota prikaza

m Normalna (za vecje zaslone) M

) | v Srednja
I Prejeto Visoka =
Z zvezdico q
Pomembno Nastavitve I
Poslano Teme
Osnutki L Pomoé
Vsa podta
Vsiligna poéta @ 11 nov
Smetnjak o 11 nov
Personal
Travel & 11 nov
Vet~ @ 11.nov
D @ 9nov
Povabite prijatelja -
Podarite Gmall 8. nov
o T.nov
@ 6.nov. o
#100% -

V zavihku Racuni in uvoz, pois¢emo in kliknemo na

moznost Spremenite geslo.

GO\ 'gle “ Dusan Malic +

Gmail ~ Nastavitve o
m Splosno Oznake Prejeto RaZuniinuvoz Filtri Posredovanje in POPIMAP Klepet Aktivna vsebina Laboratoriji Brez povezave Teme
Spremeni nastavitve racuna: Spremenite geslo
Prejeto Spremenite moznosti za obnovitev gesla
Druge nastavitve Google Raguna
7 zvezdico
Pomembno Uvoz poste in stikov: Uvozi iz storitve Yahoo!, Hotmail, AOL ali katerega koli drugega spletnega postnega raéuna ali racuna POP3.
Vet otem Uvozi posto in stike
Poslano
Osnutki Poslji e-postno sporogilo kot Dusan Mali¢ <mdusan.inf@gmail.com> urejanje podatkov
(Uporabite Gmail za pesiljanje tudi z drugih e-po3tnih naslovow) . =
z Dodaj druge e-postne naslove.
Veaposta Vet o tem j druge e-p
Vsiliena posta Eg;;;i posto iz drugih ratunov (s protokolom i moj postni racun POP3
Smetnjak VeEotem
Personal Dovoljenja za dostop do ratuna: Dodaj nov ratun
Travel vakem menu arso & pokina sporoia i

® Oznaéi pogovor kot prebran, ko ga odprejo drugi uporabniki
O Pogovor naj ostanejo neprebran, ko ga odprejo drugi uporabniki

Dodajte vet prostora: Trenutno uporabljate 823 MB (7 %) od razpoloZljvih 10.353 MB.
Ali potrebujste v prostora? Nadgradite prostor za shranjsvanje

7% uporabljeno ©2012 Google - Pogoi in zasebnost
Uporabiate 0.8 GB svojega 10,1 GB prostora Zadnja defavnost v ragunu: pred 14 minutami
Podrobnosti

Odpre se okno za ponovni vnos gesla (v tem koraku
vnesemo Se »staro« geslo; geslo, ki smo ga do sedaj

uporabljali).

Po vnovi¢nem vnosu in potrditvi »starega« gesla, se
nam prikaze okno (slika spodaj) za vnos in potrditev
novega gesla. Ko smo vnesli spremembe (novo geslo),
kliknemo na gumb SPREMENITE GESLO.

50



Novo geslo zacne veljati takoj po tem, ko smo
potrdili spremembo.

& Geslo

Izberite zapleteno geslo in ga ne uporabljajte za druge raéune. Preberite veé o tem.

Ce spremenite geslo, boste odjavljeni iz vseh naprav, vkljuéno s telefonom. Novo geslo boste morali vnesti

v vseh napravah

MNovo geslo

O

Kakovost gesla:

Uporabite najmanj 8 znakov. Ne uporabite gesla
za drugo spletno mesto ali éesa tako ogitnega,
kot je ime domatega ljubljentka. Zakaj?

Potrdite novo geslo ©

SPREMENITE GESLO
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VAJA: Delo z e-posto

1.

Na predavateljev e-postni naslov posljite novo
sporocilo z zadevo Vabilo, v vsebino sporocila pa
napisite izmisljeno besedilo, kjer vabite na proslavo
ob 60-letnici delovanja Zasavske ljudske univerze. V
vsebini naj bo tudi kraj in datum ter ura zacetka

proslave.

. Minimirajte vsa odprta okna tako, da bo na ekranu

prikazano namizje. Ustvarite posnetek zaslona.
Posnetek zaslona vstavite (prilepite) v vsebino
novega e-posStnega sporocila. V zadevo napisite
Posnetek  zaslona, e-sporocilo posljite na

predavateljev e-postni naslov.

. Odjavite se iz e-postnega predala, prav tako

odstranite svoj racun in zaprite vsa odprta okna.



PRENOS PODATKOV 1Z RACUNALNIKA NA USB KLJUC

Spodaj je prikazan nacin prenosa podatkov iz racunalnika na USB klju¢ z uporabo
funkcije KOPIRAJ-PRILEPI.

1) USB klju¢ vstavimo v racunalnik. Prvi¢, ko vstavimo
USB klju¢ v rezo za USB na racunalniku, se nam v \'ﬁ
podrocju za obvestila prikaze okno o najdeni novi strojni opremi, potek
namescanja gonilnikov. Ko so gonilniki pravilno namesceni, se nam prikaze novo
obvestilo o tem, da je naprava pripravljena za uporabo. V kolikor se po uspesni

namestitvi gonilnikov na namizju odpre pogovorno okno samodejnega
predvajanja, ga zapremo.

2) Na racunalniku pois¢emo in oznacimo datoteke, ki jih Zelimo prekopirati na
USB klju¢ (npr. slike, Wordovi dokumenti, PDF ...).

3) Na eni od oznaceni datoteki pritisnemo desni gumb na miski (odpre se nam
priro¢ni meni), v katerem pois¢emo in z levim gumbom na miski izberemo ukaz

Kopiraj (angl. Copy).

4) Pois¢emo USB kljuc. To naredimo lahko tako, da odpremo oz. zazenemo ikono
Ta racunalnik (dvoklik — dvakrat levi gumb na miski).

5) V oknu Ta racunalnik pois¢emo USB klju¢ (npr. Kingston, SanDisk ...), lahko pise
Izmenljivi disk (angl. Removable Disk) ali Pogon USB.

6) »odpremo« USB kljuc (odpre se nam okno z vsebino, ki je na USB kljucu; v kolikor

ni nobene datoteke na USB kljucu, piSe Ta mapa je prazna).



7) V oknu USB klju¢a na »prazni beli povrsini« pritisnemo desni gumb na miski
(odpre se nam priro¢ni meni), v katerem pois¢emo in z levim gumbom na miski

izberemo ukaz Prilepi (angl. Paste).

8) Ko smo potrdili ukaz Prilepi, se podatki iz racunalnika prenesejo na USB kljuc (v
kolikor je podatkov veliko, se nam odpre tudi pogovorno okno, ki prikazuje

"y

prenasanje — “Crta” ter priblizen ¢as dokoncanja prenosa). Po¢akamo, da se

podatki iz racunalnika v celoti prenesejo na USB kljuc.

9) Ko so podatki v celoti preneseni, varno odstranimo USB
klju¢ (izvedemo ukaz za varno odstranjevanje naprave oz. v

nasem primeru USB kljuca).

Postopek varnega odstranjevanja USB kljuca iz racunalnika

1) USB klju¢, ki je priklju¢en na racunalnik, varno odstranimo tako, da z levim
gumbom na miski kliknemo na ikono Pokazi skrite ikone .\ , ki se nahaja v

opravilni vrstici na namizju desno spodaj (slika spodaj).

2) Odpre se nam okno, v katerem se z miSko pomaknemo na ikono USB kljuca
(Varno odstrani strojno opremo in izvrzi medij; slika spodaj) in z levim klikom

ikono potrdimo.

Varno odstrani strojno opremo in izvrzi medij

00:52
AT Z & e M




3) V oknu, ki se nam odpre, se z misko pomaknemo na moznost lzvrzi ... (slika

spodaj) in to potrdimo z levim klikom na miski.

e Odpri »Naprave in tiskalniki«

- lzvrzi Mass Storage
- USBKEY (D:)

09:53
\
¥ @ z% 6100

4) Pocakamo, da se nam prikaze obvestilo Odstranitev strojne opreme je varna

(slika spodaj).

09:55

ABF®ZE e B

5) USB kljuc fizicno odstranimo iz racunalnika.




SPLETNI IN MOBILNI BONTON OZIROMA NETETIKA

Tudi na spletu in pri uporabi mobilnega telefona in
spleta veljajo pravila lepega vedenja, ki jim recemo
spletni bonton ali netetika (angl. Netiquette). To so
pravila obnasanja na spletu. Glede na kolicino
informacij in komentarjev, ki dnevno zaokrozijo na
druzbenih omrezjih, kaj hitro lahko ugotovimo, da Se
vedno veliko ljudi, omenjenih pravil ne pozna ali pa jih
ne uposSteva. Spletna etika pomeni vzorno in
odgovorno vedenje na internetu in tak odnos do
drugih ljudi, kot ga ZeliS zase. V nadaljevanju so
nasteta osnovna pravila spletnega in mobilnega
bontona in tudi tista vedenja, ki se jim moras vsekakor

izogniti, saj so neeticna (safe.si).

1. Pri komuniciranju prek mobilnega telefona in
spleta uposStevaj bonton, bodi strpen in
prijazen. Obnasaj se tako, kot Zeli$, da se drugi
do tebe.

2. Cesar ne bi rekel v Zivo, ne natipkaj online! Ne
skrivaj se za anonimnostjo, za zaslonom. Na
spletu smo pogosto lazje nesramni do drugih, saj
svoji zrtvi ne gledamo v obraz, to pa ne pomeni,
da je tako kaj lazje zrtvi! Poleg tega pa na
anomimnost pri takih stvareh ne gre racunati, saj

puscamo elektronske sledi.

3. Tudi ¢e kdo pusti svoj telefon dostopen in
nezaklenjen, to ne pomeni, da lahko po njem
brskas in ga uporabljas. V telefonu imamo tudi
zasebne fotografije, sporocila in podatke, vsak

pa ima pravico do zasebnosti'!



. Osebo, ki jo ZeliS fotografirati s svojim
mobilnim telefonom, prej vprasaj za
dovoljenje. Mogoce ji ni do tega oz. se pocuti

neprijetno.

. Ne razposiljaj sporocil, slik, video posnetkov,
ki nekomu Skodijo. Razposiljanje posnetkov
pretepov, trpin€enja, ki nam jih nekdo poslje,
naprej svojim prijateljem ni OK. S tem se aktivno
vkljuc¢imo v trpincenje, saj je vsakic, ko si nekdo
pogleda ta posnetek, zrtev ponovno zrtev. Taka

sporocila brisemo!

. Ne peri umazanega perila na spletu.
Prepiranje, razcisCevanje sporov, konfliktov,
druzinskih nesoglasij, nesporazumov s prijatelji,
znanci in neznanci ne pase na splet. O teh
stvareh se raje pogovorimo v zivo, kjer ni tako

Stevil¢nega obcinstva kot na spletu.

. Tudi s fantom/punco se ne konca s spremembo
statusa na FB ;) Za resne stvari, prekinitev zveze,
izrazanje sozalja ipd. je Se vedno najprimernejsi
nacin komunikacija iz oci v oci (pa to ne pomeni

prek spletne kamere).

. Ko siznekom v druzbi, se posvecaj tej osebi in
ne preverjaj neprestano, kaj se dogaja na
tvojem mobilnem telefonu, Facebooku

Pogovarjanje po telefonu, posiljanje sporocil,
preverjanje telefona, ko si z nekom v druzbi, je

nevljudno in gre tudi vecini ljudi zelo na Zivce.




9.

Zvonjenje telefona in/ali pogovarjanje v kinu,
gledalis¢u, med poukom, v bolnisnici, tudi na
busu ... je nedopustno.

10.Ne Siri nestrpnosti in sovraznega govora na

11

12.

spletu! Sirjenje sovraznosti na spletu je kaznivo
dejanje. Ne poclni tega, Ce pa naletis na take

vsebine, jih prijavi na Spletno oko.

.Ne uporabljajmo velikih tiskanih ¢rk. Spletni

bonton pravi, da uporaba velikih tiskanih crk
pomeni kricanje. Ce kri¢anje ni nas namen,
namesto velikih ¢rk uporabimo krepko ali

podcrtano pisavo.

Ne piSi tako, kot govoriS. Pri pisanju je
pomembno upostevati slovni¢na in pravopisna
pravila. Zapisovanje besed tako, kot jih
izgovarjamo (morda celo v narecjih), je sicer
lahko simpaticna popestritev sporocila, vseeno
pa use tut ne pase u mejl ali pa na net, ane? (vir:

www.leemeta.si)

KakSno obnasanje na spletu in pri uporabi mobilne
naprave torej ni primerno?

zaljenje, norcevanje, opravljanje na spletu,
mobilni napravi,

uporaba kletvic in drugih neprimernih besed,
snemanje uciteljice ali soSolcev brez njihove
vednosti,

objavljanje fotografij, posnetkov drugih brez
njihovega dovoljenja,

kraja spletne identitete: to pomeni, krajo

spletnega gesla sosolca, prijatelja z namenom



vdora v njegov spletni profil, elektronsko posto
— obdelava fotografij na zaljiv nacin,

— izsiljevanje prek spletne kamere.

KVALIFICIRANO DIGITALNO POTRDILO

Za varno elektronsko poslovanje z drzavnimi organi
potrebujete digitalno potrdilo. Z njim v elektronskem
poslovanju izkazujete svojo identiteto, jamcite za
vsebino elektronsko posredovanih informacij in se

elektronsko podpisujete (e-uprava.gov.si).

Digitalno potrdilo je racunalniski zapis, ki vsebuje
podatke o imetniku in njegov javni klju¢, poleg tega pa
Se podatke o izdajatelju digitalnega potrdila ter

obdobje veljavnosti digitalnega potrdila.

REPUBLIKA
) SLOVENI)A

SI-TRUST English

Drzavni center za storitve zaupanja

D igi taln a po tr d i la M‘ ﬂobilna identiteta

In mobilna identiteta —

Kvalificirana digitalna potrdila za posameznike, poslovne Drzavni organi

subjekte in drzavne organe. Kvalificirani ponudnik storitev
zaupanja SI-TRUST izdaja digitalna potrdila in deluje v
okviru Ministrstva za javno upravo Republike Slovenije.

(posnetek zaslona spletne strani SI-TRUST)

Izdajatelji digitalnih potrdil

Kvalificirana digitalna potrdila v Sloveniji izdajajo Stirje

ponudniki kvalificiranih storitev zaupanja:




= Ministrstvo za javno upravo - SIGEN-CA
= Posta Slovenije d.o.o. - Posta®CA

*= Nova Ljubljanska banka d.d.- ACNLB

* Halcom d.d. - Halcom CA

Pridobitev digitalnega potrdila SIGEN-CA za fizi¢ne
osebe

Digitalno potrdilo SIGEN-CA lahko pridobite
drzavljani Republike Slovenije, starejsi od 15 let, in
tujci, ki imate v Republiki Sloveniji dodeljeni mati¢no
in davcno Stevilko.

SIGEN-CA na podlagi odobrenega zahtevka za digitalno
potrdilo pripravi unikatno referenéno Stevilko in
avtorizacijsko kodo za vsakega posameznega
uporabnika. Referenc¢no Stevilko vam poslje po
elektronski posti, avtorizacijsko kodo pa s postno
posiljko. Postopek prevzema in zascite digitalnega

potrdila je opisan na spletnih straneh SIGEN-CA.

Veljavnost digitalnih potrdil je 5 let. Ce Zelite po
preteku veljavnosti Se naprej uporabljati digitalno
potrdilo SIGEN-CA, morate pridobiti novo potrdilo. V
obdobju dveh mesecev pred iztekom veljavnosti lahko
s starim potrdilom prek spletnega obrazca oddate

zahtevek za novo digitalno potrdilo.

Za pridobitev spletnega potrdila potrebujete osebni
dokument. Zahtevek podate osebno na prijavni
sluzbi SIGEN-CA na upravni enoti ustno ali z
natisnjenim zahtevkom. Pred obiskom prijavne sluzbe
na upravni enoti preverite na kateri lokaciji upravne

enote je mozno oddati zahtevek za digitalno potrdila



SIGEN-CA za fizicne ter ali se je potrebno predhodno
narociti. Ce ste imetnik obstojeega potrdila, lahko dva
meseca pred potekom oddate e-zahtevek za ponovno

pridobitev potrdila.

Spletna digitalna potrdila SIGEN-CA, namenjena
fizicnim osebam, so brezpla¢na.

eUPRAVA - PRIMER UPORABE DIGITALNEGA
POTRDILA

Moja eUprava vam na enem mestu omogoca vpogled v
vase podatke, vloge, premozenje in sodelovanje z
drzavo. Za uporabo potrebujete kvalificirano digitalno

potrdilo ali mobilno identiteto smsPASS.

Prednosti, koristi

= podatki na enem mestu
* sledenje oddanih vlog

= pravocasni opomniki

*= dvosmerna komunikacija

= narocanje obvescanja

g Eﬁ;ggﬂ(ASLOVENIIA SI IT HU EN Dostopnost PRIJAVA

Vsebine v Zelim

Moja eUprava

Za uporabo spletnih storitev eUprave
ustvarite svoj uporabniski racun. Potrebujete
digitalno potrdilo ali mobilno identiteto
smsPASS.

> Preberite vet PRIJAVITE SE

AKTUALNO

Pridobitev Zoisove stipendije Najpogostejse aktivnosti 270 O 0 O

O o Vet kot 270.000 vas je Ze
» Prijava, odjava zacasnega e
registriranih.

prebivalisca ial
» Potrdila iz kazenskih evidenc Lvalaza Zaupanie!

Zoisove stipendije so namenjene
dijakom, Studentom ali
udeleZencem ...




Druzina, otroci,

zakonska zveza

Kje lahko sklenem zakonsko
zvezo, kaksne so pravice
zunajzakonskih partnerjev, kako
pridobim rojstni list ...

Delo in upokojitev

Kako sklenem delovno razmerje,

kak3ne pravice imam kot
brezposelna oseba, kako lahko
pridobim pokojnino ...

Potovanja
S katerimi dokumenti lahko

Osebni dokumenti,

potrdila, selitev

Kdaj moram zamenjati osebno
izkaznico ali potni list, kaj je
digitalno potrdilo in kako ga
lahko pridobim ...

Sociala, zdravje, smrt
Kako se vkljucim v zdravstveno
zavarovanje, pridobim denarno
socialno pomod, uveljavljam
pogrebnino ...

Promet in prometna
infrastruktura

|zobrazevanije, kultura
Kako vpisem otroka v osnovno
Solo, kje se vpisem v srednjo
Solo, gimnazijo ter visoko in visjo
Solo ...

Nepremicnine in okolje
Kje pridobim gradbeno
dovoljenje, kdaj sem upravicen
do neprofitnega stanovanja,
kako uredim podatke o svojih
nepremicninah ...

Kmetijstvo, gozdarstvo,
prehrana

(posnetek zaslona spletne strani eUprava)

MOBILNA IDENTITETA smsPASS

Mobilna identiteta smsPASS je nacin prijave v SI-PASS,
ki s pomocjo enkratnega gesla, poslanega s kratkim
sporocilom SMS, omogoca elektronsko podpisovanje
dokumentov in zanesljivo identifikacijo uporabnika pri

uporabi e-storitev.

Za uporabo smsPASS potrebujete mobilno telefonsko
Stevilko in telefon, ki sprejema kratka sporocila, ter
napravo, povezano s spletom (npr. racunalnik, tablico,

pametni telefon).

Mobilno identiteto smsPASS lahko pridobijo opravilno
sposobne osebe starejSe od 15 let, ki imajo slovensko
davéno Stevilko in EMSO.

Ve o mobilni identiteti smsPASS v prilogi 1: Letak

smsPASS, ki ga je izdal Drzavni center za storitve

zaupanja.



SPLETNA PRIJAVA IN E-PODPIS SI-PASS

obeo

—
b = SI-TRUST
@

[m]Eaey Drzavni center za storitve zaupanja
www.si-trust.gov.si

Spletna prijava in e-podpis SI-PASS

SI-TRUST [

’—\a
@ SI_PASS https://sicas.go.si/shibbol

eth-sp/about.html

_© (p\

._@ —] @ — @ [ —

SIGEN-CA |  |siGov-cA halcom Spletna
= mnai e prijava
@ ::::::
smsPASS

[©]

Glej prilogo 2: Spletna prijava in e-podpis SI-PASS

(Drzavni center za storitve zaupanja).




PRENOS FOTOGRAFIJ IN POSNETKOV IZ TELEFONA
V RACUNALNIK

1. Ce Zelimo prenesti fotografije in videoposnetke
iz telefona v racunalnik, povezemo telefon in
racunalnik s podatkovnim kablom USB (slika na
naslednji strani). Prepricamo se, da je telefon

vklopljen, zaslon odklenjen ter kabel USB, ki

ga uporabljamo, deluje.

(vir: easyacc.com)

2. V napravah s sistemom Android je morda
potrebno spremeniti nastavitev USB, ki
omogoca prenos fotografij, in sicer uporaba
povezave USB za prenos fotografij' in ne samo
polnjenje telefona. Ko je telefon prikljucen in
odklenjen, potakamo, da operacijski sistem
namesti gonilnike za telefon (na namizju se
nam desno spodaj prikaze obvestilo o uspesni
namestitvi strojne opreme, v tem primeru,

telefona).

"V telefonu se dotaknite obvestila »Polnjenje baterije v napravi prek USB-ja«. Pri»Up
USB za« izberite Prenos fotografij.



3. Zazenemo ikono Ta racunalnik ali odpremo

mapo Raziskovalec.

4. V oknu v razdelku Naprave in pogoni pois¢emo
ikono telefona in jo odpremo (na sliki na
naslednji strani je prikazana ikona telefona
Galaxy Note9).

=[] = | Taracunalnik

Racunalnik Pogled (-]
v W L "
Lastnosti Oclpri Preimenuj ~ Dostop do  Preslikaj omrezni Dodaj omrezno  Odpri
predstavnosti~  pogan~ mesto nastavitve <8 Upraviiaj
Lokacija omrezje Sistem
1 = > Taracunalnik > v O O Preiii Ta racunalnik
~
~ Mape (7)
3t Hitri dostop
B Namigie * 2D-predmeti . Dokumenti J’ Glasba Namizje
& Prenosi ” - l
|5 Dokumenti * Prenosi Slike Videoposnetii
&) Slike » -— m
@ OneDrive - Zasavska ljudska unive ~ ~ Naprave in pogoni (2)
Tz i . Lokalni disk (C)
1B i Duzan's Galaxy Note9 B
¥ 3D-predmeti - ~ 258 GB prostega od 475 GB

E Dokumenti ~ OmreZna mesta (2)

2| Dugan's Galaxy Noted Skupni dokumenti (€) Omrezni pogon (Y

b Glasba hx \/’“‘ |

< 258 GB prostega od 475 GB
B Namizie

& Prenosi

=) Slike

{8 videoposnetki

& Lokalni disk (C)

¢ Skupni_dokumenti (X)

@ Omrezni pogon (Y2

St. elementow: 11

5. Slike imamo lahko na pomnilniku telefona ali na
pomnilniski SD kartici, v kolikor imamo dodatno
pomnilnisko kartico vstavljeno v telefonu. Na
sliki spodaj je prikaz priklopa mobilnega telefona
preko USB-ja, kjer je spominska kartica zgoraj
(Card), med tem ko je spodaj notranji pomnilnik
telefona (Phone).

Card

|
T £.43 GB free of 14.6 GE

Phone

|
Ty 3.92 GB free of 5.47 GBE




Odpremo mapo Card ali Phone, nato pois¢emo

DIk
in odpremo mapo s slikami (po navadi je tako,
da so slike znotraj mape DCIM).
V kolikor smo fotografije naredili s kamero, ki je
vgrajena v telefonu, so slike v mapi Camera,
odvisno od modela telefona, slike so lahko nato
razvrsCene oz. shranjene v mapi npr. 100ANDRO
ali T00APPLE.
6. V mapi s slikami oznacimo fotografije, ki jih
Zelimo prenesti v racunalnik. V primeru, da
vidimo samo napise in ne pomanjsanih
fotografij, lahko spremenimo Se pogled
postavitve vsebine prek kartice Pogled - Velike
ikone ali Srednje velike ikone (slika spodaj).
| &) = | Taraéunalnik - m] *
Rafunalnik Pogled (7]
odokno za predogle s Srednje velike ikone [ Male ikone - + [ Potrditvena polja elementa 7
E i Podok predogted i Seznam == Podrobnosti l [ Datoteéne pripone )
E?ﬂ?:{?;%:a' [[E Podokno s podrobnostmi EE DT = R;z:rvstl [ skriti elementi S__:_‘_:“: Mozimstl
Podokna Postavitev Trenutni pogled PokaZi/skrij
:T:me”ti ’ ; Prenosi : Slike m Videoposnetki
jsmt_m ~ Naprave in pogoni (3)
tecaiss Lokalni disk (C:) USB (D:)
tecajiss - [ [ | Pogon DVD RW (E:)
thumbnails "y %03 GB prostega od 931 GB b 6,26 GB prostega od 7,61 GB Ty
@ OneDrive
[ Ta ragunalnik
=] Dokumenti
J) Glasha
[ Namizje
‘ Prenosi
=/ Slike
B Vvideoposnetki
i Lokalni disk (C:)
- USB (D)
&, elementow: 9 iz =

Fotografije oznacujemo tako, da na tipkovnici

pritisnemo in drzimo tipko Ctrl ter z levim



klikom oznacujemo fotografije (slika spodaj

prikazuje oznacene slike Desert, Jellyfish, Koala

in Penguins).
———— — - i -
2 N
_ ~' . ' ‘ 4 Y
Chrysanthemum Desert Hydrangeas Jellyfish Koala Lighthouse Penguins Tulips

7. Ko imamo oznacene fotografije, misko
pomaknemo na eno od oznacenih fotografij in
pritisnemo desni gumb na miski. Odpre se nam
okno, v katerem pois¢emo in z levim klikom

izberemo moznost Kopiraj? (slika spodaj).

lzred

Kopiraj

8. Okno s slikami minimiziramo.

9. Nato racunalniku pois¢emo in odpremo mapo,

v katero bomo prenesli oz. prilepili izbrane slike.

10.V odprti mapi misko pomaknemo na prazen del
okna (bela povrsina) in pritisnemo desni gumb
na miski. Odpre se nam okno, v katerem
pois¢emo in z levim klikom izberemo moznost

Prilepi? (slika na naslednji strani).

2 Kopiraj -> kombinacija tipk na tipkovnici Ctrl+C
3 Prilepi -> kombinacija tipk na tipkovnici Ctrl+V




<] . = || Documents

File Home Share View o

» u o cut x r 7 New item ~ open - [ setectall
%] Copy path T * ﬂEasyac(ess' Edit 10 Select none
Pinto Quick Copy Paste Mave Copy Delete Rename MNew Properties

access [¢] Paste shortcut to to - folder

Clipboard Organise MNew Open Select

42 History DD Invert selection

« - A 5 ThisPC 5 Documents w|® | Search Documents P
-

~ Mame Date modified Type Size

7+ Quick access

I Desktop Ll This folder is empty.
[ This PC » —

Program Files (x36) Kopira]

Draykoth * Prilepi
Documents »

11.V kolikor imamo izbranih vec slik, se nam odpre
Se pogovorno okno z zeleno c¢rto (slika spodaj),

ki prikazuje prenos (odstotek prenesenih

datotek).
=1 2 Running Actions SR

Copying 1 item from UUI (D:) to Videos
16% complete 1 x
| —
Copying 1 item from UUI (D:) to Videos
44% complete 1 x
|

@ More details

Pocakamo, da se prenos konca.

12.Ko je prenos koncan, zapremo vsa okna (tudi
minimizirana), po¢akamo Se nekaj ¢asa (kaksno
minuto ali dve) ter fizi¢no izklopimo USB kabel,
tako iz racunalnika kot iz telefona.

Pomembno: Slike, ki smo jih prekopirali iz

telefona v racunalnik, so Se vedno na telefonu.



SPORAZUMEVANJE Z UPORABO DIGITALNIH
TEHNOLOGIJ IN UPORABA APLIKACIJ
Uporaba in varnost mobilnega telefona

Nasvete in informacije o varni uporabi mobilnih
telefonov  najdemo v  broSuri na  povezavi
https://www.a1.si/documents/927877/2628776/A1+S

enior+varna+uporaba+Brosura+Jun_17+WEB+2str.pdf

Videokomunikacija

Videokomunikacija nam omogoca klepet oz
videoklepet prek internetnega omrezja z enim ali vec
udeleZenci, ki se nahajajo na razlicnih lokacijah. Ena
izmed glavnih prednosti je v tem, da so tako izvedeni
klici popolnoma brezplacni in to ne glede na to, kje se
udelezenci nahajajo (potrebujejo le dostop do

interneta; vir: www.portalosv.si).

Za klepet prek internetnega omrezja potrebujemo:

— racunalnik s kamero, mikrofonom (obicajno je ze
vgrajen v kameri) in zvocnike (ali slusalke); zvezo
lahko opravimo tudi brez kamere (v tem primeru
bi lahko govorili o avdiokonferenci);

— posebno programsko opremo, ki nam omogoca
videokonferenco (npr. Skype, Adobe Connect,
Google Meet ipd.);

— odprt racun pri ponudniku (npr. Skype oz.
Microsoft, Google);

— dostop do interneta.




Primer videoklica s pomocjo Skype

Primer videoklica s pomocjo aplikacije Skype najdemo

na povezavi
https://www.portalosv.si/komunikacija/elektronske-

komunikacije/videokonference/

Uporaba aplikacije Viber

Viber je aplikacija, ki uporabnikom omogoca brezplacno
klicanje in posSiljanje sporocil. Deluje na mobilnih

napravah in na racunalnikih ter se lahko uporablja za

povezovanje z ljudmi po vsem svetu. Pri Viberju kot
svojo identiteto uporabljamo svoj mobilni telefon
oziroma svojo telefonsko Stevilko. Ve¢ na povezavah
https://safe.si/nasveti/druzabna-omrezja/viber in

www.viber.com/en/

Nacrtovanje in izpis poti z uporabo aplikacije
ViaMichelin




ViaMichelin je bil ustanovljen leta 2001 in je last
podjetja Michelin. Zaposluje prek 200 ljudi in ima
sredis¢a v Londonu, Frankfurtu, Madridu, Milanu in
Parizu. Spletna stran ViaMichelin ima dnevno vec kot
milijon obiskov in uporabnikom ponuja 7 milijjonov

kilometrov zelo natan¢nih zemljevidov 42. drzav.

Uporabniki  ViaMichelin imajo poleg natancnih
zemljevidov na voljo Se veliko koli¢ino turisti¢nih in
prometnih informacij, dobijo lahko tudi informacije o
vremenski napovedi za kraje, kamor nameravajo
potovati. Program natan¢no izracuna kilometre,

porabo in ¢as, ki je potreben za potovanje.

ViaMichelin pa svojih storitev ne ponuja le na spletni
strani. Dostop do ViaMichelina je mozen tudi prek

mobilnih telefonov in navigacijskih sistemov.

ViaMichelin ponuja tudi iskanje hotelov, izbirate lahko
med 60.000 hoteli po vsej Evropi. Prek spletne strani
lahko najamete avtomobil, se pripravite na radarske
kontrole in obiscete katero izmed 18.000 priporocenih

turisti¢nih destinacij (vir: Wikipedia).

Prakti¢no delo (delo po navodilih predavatelja)




PRILOGE

Priloga 1: Letak smsPASS
Priloga 2: Spletna prijava in e-podpis SI-PASS
Priloga 3: Tipkovnica A3
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PN
TR N SI-TRUST
@

E_ . _.i Drzavni center za storitve zaupanja
www.si-trust.gov.si

Spletna prijava in e-podpis SI-PASS

SI-TRUST e

2
@ SI_PASS https://sicas.gov.si/shibbol
p— % ﬂ eth-sp/about.html
= 5
—©) &
@ e — E L E \ Prosimo, izberite zeleni nacin prijave
SIGEN-CA SIGOV-CA halcom P—
Spletna
Enkratno geslo smsPASS -
ok rljava
= p
D @, oot
* Microsoft
smsPASS ., . o
o) Cezmejna prijava v EU - vse ravni

NiZ od navedenega

i
it

© 2020 Repubika Sloverijs

Dokument podpisan s
kvalificiranim
potrdilom izdajatelja
SI-PASS-CA

Preverjen
uporabnik
prijavljen v
e-storitev

QI

SI-PASS omogoca spletno prijavo pri
tistih ponudnikih elektronskih storitev, ki za
namen prijave uporabljajo SI-PASS. Prijavite se
z enim izmed nacinov prijave, ki jih omogoca
dolocena elektronska storitev. Preko SI-PASS se
lahko prijavijo tudi drzavljani drugih clanic
Evropske Unije ter tujci, ki imajo ustrezno
sredstvo za prijavo.

A)

EVROPSKA UNIJA Nalozbo sofinancirata Republika Slovenija in Evropska unija iz

SomaN SKLAD Evropskega socialnega sklada.
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www.si-trust.gov.si

Drzavni center za storitve zaupanja

—
iHhr = SI-TRUST
@

Spletna prijava in e-podpis SI-PASS

Mobilna identiteta smsPASS

SI-TRUST

=
@ smsPASS

Za popolno mobilnost oz. lazjo
prijavo v SI-PASS uporabite

mobilno identiteto smsPASS.

Potrebujete le telefonsko Stevilko in
telefon, ki sprejema kratka sporocila,
ter katerokoli napravo, ki je povezana v
internet (osebni racunalnik, tablica ...).

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

nnnnnnnnnnnnnnn

NaloZbo sofinancirata Republika Slovenija in Evropska unija iz
Evropskega socialnega sklada.
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Viri slik
= posnetki zaslona uporabljenega programa
= pixabay.com

= priostalih slikah je vir naveden
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