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Racunalniska pismenost za odrasle

TRAJANJE IZOBRAZEVANIA: 60 ur
Predvideno Stevilo vkljuéenih v posamezno izvedbo programa je 12 udeleZencev.

CILJNA SKUPINA

Brezposelne osebe, ki so prijavljene na Zavodu RS za zaposlovanje in jih pristojna obmocna sluzba napoti
na izobrazevanje. Ciljna skupina so osebe brez osnovnih racunalniskih predznanj, ki racunalnika Se niso
uporabljali in si Zelijo pridobiti temeljno znanje za delo z njim za potrebe poklicnega dela in vsakdanjega
Zivljenja.

CILJI PROGRAMA
Ciljna skupina bo s pridobljenimi osnovnimi znanji s podrocja informacijsko komunikacijskih tehnologij
izboljSala svoj polozaj v sodobni druzbi ter izboljSala svoje zaposlitvene moznosti.

VSEBINA PROGRAMA

1. Temeljna informacijska znanja (poznavanje racunalnika, delo z racunalnikom, prilagoditev in uporaba
namizja, delo s podatki).

2. lzdelava in oblikovanje besedil (osnove urejevalnika besedil, urejanje dokumentov, oblikovanje
dokumenta, vstavljanje tabel, tiskanje datotek).

3. Uporaba interneta (osnove interneta, uporaba spletnega brskalnika, iskanje na spletu).

4. Uporaba elektronske poste (osnovni pojmi, osnovna uporaba elektronske poste, urejanje elektronske
poste).

NACINI PREVERJANJA ZNANJA:

Znanja in spretnosti se preverjajo ob zaklju¢ku programa. Preverjanje poteka individualno, v obliki
prakti¢nega preizkusa. Preizkus traja najve¢ 60 minut. Podrocja, ki se v programu ocenjujejo so: temeljna
informacijska znanja, izdelava in oblikovanje besedil, uporaba interneta, uporaba elektronske poste.
Kandidat opravlja izpit iz vseh podrocij hkrati. Za uspesno opravljen izpit mora kandidat pri vsakem delu
zbrati najmanj 60% vseh to¢k. Ce v dolo¢enem sklopu ne doseZe minimalnega $tevila odstotnih togk,
ponovno opravlja le posamezni sklop. Kandidat doseZze minimalni standard (60 % tock v posameznem
sklopu), ¢e zna na posameznem podrocju samostojno opraviti naloge, kot so opredeljene v programu.

UdelezZenci, ki uspesno zakljucijo izobrazevanje po RPO, prejmejo potrdilo o usposabljanju (Pravilnik o
obrazcih javnih listin v srednjesolskem izobraZevanju, (Uradni list RS, $t. 44/08, 37/09, 71/09, 34/10 in
44/12) in prilogo s popisom pridobljenih kompetenc po programu.

ORGANIZACIJA IZOBRAZEVANIJA:
Program bo potekal na Zasavski ljudski univerzi. Program traja 60 Solskih ur oz. predvidoma 8 tednov,
potekal bo 2x tedensko v dopoldanskem ali popoldanskem ¢asu po najvec pet Solskih ur.

PONUDIMO Za Uéenje je vedno pravi cas.
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