W Tel. 03 56 31 190 Tel. 03 56 55 120
2 NV piderra Fax. 03 56 31 192 Fax. 03 56 55 130

ﬁ‘\ Zasateha Trg svobode 11a, 1420 Trbovlje  Grajska 2, 1410 Zagorje
\"

KAJ JE POTREBNO VEDETI O POKLICNI MATURI - PM

Poklicna matura je drzavni izpit.

S poklicno maturo kandidati dokazujejo doseganje standardov znanj, ki so doloceni s cilji
izobrazevalnih programov, srednjega strokovnega izobrazevanja, poklicno-tehniskega
izobrazevanja, poklicnega tecaja ter usposobljenost za visokosSolski Studij.

Poklicna matura je oblika zakljuCnega izpita. Z opravljeno maturo kandidat pridobi
srednjo strokovno izobrazbo, hkrati pa daje poklicna maturo pravico do nadaljevanja
Studija v visjih in v visokih strokovnih programih brez dodatnih pogojev.

Pogoje, nacin in postopke PM doloc¢a Pravilnik o poklicni maturi (UL RS, St. 44/08) in
Zakon o maturi (UL RS, st. 1/07).

PREDMETI
PM obsega obvezni in izbirni del.

Obvezni del obsegata dva predmeta:

> slovenscina (pisni in ustni del),

> izpit iz temeljnega strokovno teoreticnega predmeta (pisni in ustni del).
Izbirni del pa naslednja dva predmeta:

» matematika ali tuji jezik (pisni in ustni del),

» izdelek oz. storitev z zagovorom.

IZPITNI ROKI

Izpitni roki za opravljanje PM so v spomladanskem, jesenskem in zimskem izpithem
obdobju doloceni v lethem delovnem nacrtu ZLU v skladu z izobrazevalnim programom,
Solskim koledarjem, koledarjem poklicne mature in navodili ministra.

Izpitni roki so objavljeni na oglasni deski ZLU najkasneje do konca oktobra tekocega
Solskega leta.

Kandidati opravljajo PM v enem izpithem roku, kandidati s posebnimi potrebami oz.
posebnimi pravicami in odrasli pa lahko v dveh delih v dveh zaporednih izpitnih rokih.

OPRAVLJANIE IZPITOV

» Kandidat mora opravljati predmet, ki obsega pisni in ustni del, v istem izpithem
roku, prav tako izdelek oz. storitev ter zagovor.

> Kandidat praviloma opravlja na isti dan najvec en del izpita.

> Prakticni del izpita in zagovor se lahko opravi v enem dnevu.

PM na Soli vodi Solska maturitetna komisija, ki jo sestavljajo: predsednik, namestnik,
tajnik in najmanj dva ¢lana. Predsednik SMK je direktor ZLU, ki imenuje namestnika,
tajnika in dva ¢lana Solske maturitetne komisije.

Administrativno-organizacijska dela za PM opravlja tajnica PM.

Direktor ZLU imenuje Solske izpitne komisije za spomladanski, jesenski in zimski izpitni
rok PM.

Solsko izpitno komisijo za ustni izpit in prve tri predmete sestavljajo predsednik,
izprasevalec in ¢lan, od katerih sta dva ucitelja tega predmeta.
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Solsko izpitno komisijo za &etrti predmet pa sestavljajo predsednik, mentor -
izpraSevalec (ocenjevalec izdelka oz. storitve) in ¢lan oz. zunanji ¢lan.

PRIJAVA IN ODJAVA

Kandidat se mora prijaviti k PM na $oli, ki jo obiskuje, najpozneje 60 dni pred
spomladanskim in zimskim izpitnim rokom. Prijavo na jesenski izpitni rok pa vlozi
najkasneje naslednji dan po objavi rezultatov poklichne mature spomladanskega
izpitnega roka. Najkasneje stiri dni pred zacetkom izpitnega roka kandidat predlozi letna
spricevalo oz. druga dokazila o izpolnjevanju pogojev.

Kandidat se k opravljanju poklicne mature prijavi na Soli, kjer je koncal zadnji letnik
izobraZevanja ali poklicni tecaj.

Iz upravicenih razlogov se lahko kandidat prijavi k PM najkasneje deset dni pred rokom
za zaCetek PM. O upravic¢enosti razlogov odloci Solska maturitetna komisija za PM.

Kandidate, ki v predpisanem roku ne predlozijo dokazil o izpolnjevanju pogojev za
opravljanje PM, SMK obvesti najkasneje dva dni pred zacetkom opravljanja izpita o
neizpolnjevanju pogojev.

Kandidat se lahko pisno odjavi od PM najkasneje stiri dni pred zacetkom
izpitnega roka. Ce se kandidat ne udelezi posameznega izpita, pa se ni odjavil v roku,
je v tem izpitnem roku in pri tem predmetu neocenjen.

Ce kandidat iz upraviCenih razlogov ne more pristopiti k opravljanju PM ali jo prekine, mu
lahko SMK na podlagi pisne vloge omogoci opravljanje oz. nadaljevanje opravljanja PM v
istem izpitnem roku, razen pisnega izpita iz prve in tretje izpitne enote.

TRAJANIJE IN POTEK IZPITOV

Kandidat mora biti pred zaCetkom opravljanja PM seznanjen s pravili 0z. postopkom za
opravljanje izpitov, svojimi pravicami in dolznostmi in s posledicami krsitev izpitnega
reda.

Pisni izpit traja najmanj 90 minut in najvec¢ 120 minut. Trajanje izpita je dolo¢eno
na vsaki izpitni poli. Pisni izpit nadzirata dva ucitelja, ki ne poucujeta predmeta, iz
katerega se opravlja izpit.

Za ustni izpit ucitelji oz. izprasevalci najkasneje ob zacetku zaklju¢nega letnika seznanijo
kandidate z izpitnim katalogom in pripravijo na njegovi podlagi najkasneje do konca
decembra enoten seznam izpitnih vprasanj. Uditelji oz. izprasevalci pripravijo tudi izpitne
listke s po tremi vprasanji s tega seznama. Izpitni listki so izpitna tajnost.

Ustni izpit se pricne, ko predsednik izpitne komisije pozove kandidata, naj si izbere
izpitni listek. Kandidat lahko po vpogledu enkrat zamenja izpitni listek, kar ne vpliva na
oceno. Kandidat ima pravico, da se 20 minut pripravlja na odgovor. Kandidat odgovarja
na vprasanja z listka in na dodatna vprasanja, ki jih zastavlja izpraSevalec. Ustni izpit
lahko traja najvec 20 minut.

Med opravljanjem ustnega izpita enega kandidata se lahko pripravlja naslednji kandidat.
Predlog tem in mentorjev za izdelke oz. storitve pripravijo ucitelji, lahko pa tudi kandidati
sami. Kandidati lahko predlozijo kot temo tudi raziskovalno nalogo. Seznam tem in
mentorjev potrdi SMK najkasneje do konca decembra tekocega leta in z njim seznani
udeleZence izrednega izobrazevanja.

Zagovor izdelka oz. storitve se zacne tako, da predsednik izpitne komisije pozove
kandidata, da predstavi in utemelji svoje delo. Vprasanja za zagovor postavlja mentor in
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morajo biti povezana z vsebino naloge ali izdelka ali storitve. Zagovor lahko traja
najvec 20 minut.

OCENJEVANIJE IN USPEH

Ocenjevanje je doloceno z izpitnim katalogom v obliki tock, ki se v skladu z merili
spremenijo v ocene. Skupno Stevilo toCk za posamezno izpitno enoto je 100.

Merila za pretvorbo to¢k v ocene za prvi in tretji predmet doloci Drzavna izpitna komisija
za PM na predlog predmetnih izpitnih komisij, za drugi in Cetrti pa SMK na predlog
strokovnih aktivov Sole.

Pri pisnih in ustnih izpitih se razmerje med obema deloma doloci z izpitnim katalogom,
skupna ocena pa se doloci na podlagi sestevka tock iz pisnega in ustnega izpita.
Praviloma pisni izpit ocenjuje en dva ocenjevalec. Razen pri esejskem delu izpita pri
slovenscini in tujem jeziku pa ocenjujeta dva neodvisna ocenjevalca. V primeru, da se
Stevili toCk razlikujeta, se izracuna povprecje toc¢k, zaokrozeno navzgor.

Izdelek oz. storitev oceni v toCkah Solska izpitna komisija na predlog mentorija.
Oceno kandidata pri ustnem izpitu doloci Solska izpitna komisija na predlog izprasevalca.
Kandidat opravi poklicno maturo, ko je pri vseh predmetih ocenjen pozitivno.

Uveljavljeno je tudi nacelo pogojno pozitivne ocene, ki omogoca, da kandidat pri
predmetu opravi izpit oziroma je pozitivho ocenjen, ¢e je pri enem predmetu dosegel
vsaj 80 % tocCk, potrebnih za pozitivno oceno, in je hkrati pri vsakem od ostalih
predmetov dosegel oceno najmanj dobro (3).

Kandidatu, ki je dosegel 22 tock, se izda spricevalo o PM s pohvalo.

Kandidatu, ki ni opravil PM, izda Sola obvestilo o uspehu z dosezenimi ocenami
predmetov.

Popravni izpiti: Zakon o spremembah in dopolnitvah Zakona o maturi (Ur. I. RS, st.
115/06) je kandidatom, ki so ze bili ali Se bodo neuspesni (najvec pri dveh predmetih),
dal ve¢ moznosti za popravljanje negativnih maturitetnih rezultatov Se dve leti po prvem
opravljanju cele poklicne mature. To pomeni, da lahko kandidati, ki so opravljali PM v
zimskem izpitnem roku 2004/05, opravljajo popravne izpite zadnji¢ v zimskem izpithem
roku 2006/07. V navedenih rokih lahko kandidati opravljajo popravne izpite poklicne
mature ne glede na to, da so predhodno Ze izkoristili (ali pa tudi ne) pravico do dveh
opravljanj popravnih izpitov.

Kandidat, ki je uspesno opravil poklicno maturo in Zeli izboljSati oceno iz enega ali vec
predmetov, lahko enkrat v dveh letih na isti Soli izboljSuje oceno oz. ocene potem pa se
uposteva boljsa ocena.

KRSITVE POSTOPKA

Kandidatu, ki krsi dolocila izpitnega reda, pristojni organ izrece naslednja ukrepa:
e Opomin,
e prepoved opravljanja izpita oz. nadaljevanje izpita.

Ce kandidat po izre¢enem opominu ponovno krsi ali nadaljuje s krsitvijo izpitnega reda,
mora biti o tem obveScen predsednik SMK, ki ugotovi dejansko stanje in v najmanj
tri¢lanski sestavi SMK odlo¢i o ukrepu in z njim seznani kandidata.

Ce ima kandidat prepoved opravljanja oz. nadaljevanja izpita, mu SMK naloZi, da zapusti
prostor, v katerem poteka izpit, tako da ne moti izvajanja izpita.

Kandidat, ki mu SMK izre¢e ukrep, je iz tega predmeta neocenjen.
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PRAVICA DO VPOGLEDA

Kandidat ima pravico, da v treh dneh po tem, ko je bil seznanjen z rezultatom pri PM,
pisno zahteva vpogled v izpitno dokumentacijo.

Predsednik SMK omogoci kandidatu najkasneje v sedmih dneh po vrocitvi vpogled v
izpitno dokumentacijo.

PRITOZBE

Kandidat lahko vlozi ugovor zaradi krsitve predpisanega postopka pri opravljanju izpita
0z. ugovor na oceno pri pisnem izpitu, ¢e je priSlo do pisne oz. racunske napake pri
ocenjevanju pisne naloge.

ObrazloZen ugovor mora v pisni obliki predloziti direktorju ZLU v treh dneh po seznanitvi
z oceno oz. v dveh dneh po vpogledu v pisno dokumentacijo.

Direktor ZLU mora v treh dneh po prejemu viloge s sklepom ugotoviti utemeljenost
ugovora. V primeru ugovora na oceno pri pisnem izpitu imenuje komisijo, ki preveri
izpitno dokumentacijo in doloc¢i oceno.

V primeru krsSitve postopka pri pisnem izpitu komisija dolo¢i novo oceno tako, da
uposteva povprecno oceno tega predmeta iz zadnjih dveh letnikov izobrazevanja, Ce je ta
ocena boljSa od ocene, doseZene pri izpitu.

V primeru utemeljenega ugovora zaradi krSitve postopka pri ustnem izpitu komisija
ponovno oceni znanje udelezenca.

Odlocitev direktorja ZLU in ocena komisije sta dokon¢ni.

Trbovlje, 1. 9. 2010 Tajnica poklicne mature:
Polona Trebusak, univ. dipl. inz., mag. posl. ved
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